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§1

Stowniczek uzytych pojeé

llekro¢ w Wytycznych jest mowa o:

1.

8.

ustawie o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.);

jednostce — rozumie sie przez to jednostki budzetowe wskazane w zatgczniku
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie centralizacji rozliczen
podatku od towardéw i ustug w Gminie Miasto Rzeszow;

KR — rozumie sie przez to Wydziat Ksiegowo-Rachunkowy Urzedu Miasta Rzeszowa;

terenach budowlanych — rozumie sie przez to grunty przeznaczone pod zabudowe
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu — zgodnie z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, o ktorych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (zgodnie z praktykg organdéw podatkowych — réwniez zgodnie
z decyzjg o lokalizacji inwestycji celu publicznego);

obiektach budownictwa mieszkaniowego — rozumie sie przez to budynki mieszkalne
statego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych
w dziale 11;

budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie sie przez
to obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wytaczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych
w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty
sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w klasie ex 1264 -
wytgcznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczgcych ustugi zakwaterowania
z opieka lekarska i pielegniarska, zwtaszcza dla ludzi starszych i niepetnosprawnych,
a takze mikroinstalacje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 19 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o0 odnawialnych zrédtach energii (Dz. U. z 2018 r. poz. 2389, z pdzn. zm.),
funkcjonalnie z nimi zwigzana, z zastrzezeniem art. 41 ust. 12b, z wytgczeniem:

1) budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m?,
2) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?;

pierwszym zasiedleniu — rozumie sie przez to oddanie do uzytkowania pierwszemu
nabywcy lub uzytkownikowi lub rozpoczecie uzytkowania na potrzeby wtasne
budynkdéw, budowli lub ich czesci, po ich:

1) wybudowaniu lub

2) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisow

0 podatku dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej;

dostawie towarow uzywanych — rozumie sie przez to dostawe towarow
wykorzystywanych wytgcznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato



10.

11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego;

pojazdach samochodowych — rozumie sie przez to pojazdy samochodowe
W rozumieniu przepisébw o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajgcej 3,5 tony;

imporcie towaréw na terytorium Polski — rozumie sie przez to przywdz towardow
Z terytorium panstwa trzeciego (spoza terytorium Unii Europejskiej) na terytorium
Polski;

imporcie ustug - rozumie sie przez to swiadczenie ustug, z tytutu wykonania ktérych
podatnikiem jest ustugobiorca, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT;

eksporcie towaréw — rozumie sie przez to dostawe towaréw wysytanych lub
transportowanych z terytorium Polski poza terytorium Unii Europejskiej przez:

1) dostawce lub na jego rzecz, lub

2) nabywce majgcego siedzibe poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wytgczeniem
towaréw wywozonych przez samego nabywce do celdw wyposazenia lub
zaopatrzenia statkow rekreacyjnych oraz turystycznych statkow powietrznych lub
innych srodkdéw transportu stuzgcych do celéw prywatnych

- jezeli wywoz towarow poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad
celny okreslony w przepisach celnych;

. wewnatrzwspolnotowym nabyciu towaréow — rozumie sie przez to nabycie prawa do

rozporzgdzania jak wtasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej dostawy sag
wysytane lub transportowane na terytorium Polski z terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej przez dokonujgcego dostawy, nabywce towardw lub
naich rzecz (z uwzglednieniem art. 9 ust. 2 — art. 12a ustawy o VAT);

wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow — rozumie sie przez to wywoz towarow
Z terytorium Polski w wykonaniu dostawy towaréw z Polski na terytorium innego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej (z uwzglednieniem art. 13 ust. 2-8 ustawy
o VAT);

podstawie opodatkowania — podstawg opodatkowania, z zastrzezeniem art. 29a ust.
2, 315, art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT, jest
wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy dostawy towardéw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o
podobnym charakterze majgcymi bezposredni wplyw na cene towardw dostarczanych
lub ustug swiadczonych przez podatnika;

wspotczynniku — rozumie sie przez to proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 -3
ustawy o VAT, wyznaczajgcqg zakres odliczenia kwoty podatku naliczonego
w odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania;

prewspotczynniku — rozumie sie przez to proporcje, o ktérej mowa w art. 86
ust. 2a-2h i 22 ustawy o VAT, wyznaczajgcg zakres odliczenia kwoty podatku
naliczonego w odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych tgcznie do
sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu oraz niepodlegajgcej opodatkowaniu.



§2

Procedury transakcji sprzedazowych — podatek nalezny

1. Ogodlne zasady rozliczania transakcji sprzedazowych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu sa:

a) odptatna dostawa towardéw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju
(wtym przekazanie nieodptatnie towaréw przez podatnika uznawane za
odptatng dostawe towaréw zgodnie zart. 7 ust. 2 ustawy o VAT oraz
Swiadczenie wykonane nieodptatnie uznawane za odptatne swiadczenie ustug
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT);

b) eksport towardw;

c) import towaréw na terytorium kraju;

d) wewnagtrzwspélnotowe nabycie towarow za wynagrodzeniem na terytorium
kraju;

e) wewngtrzwspolnotowa dostawa towarow.

Przystepujgc do sprzedazy towardw lub ustug nalezy ustali¢ prawidtlowg stawke

podatku VAT, co wymaga:

a) okreslenia, co jest przedmiotem sprzedazy (nazwa towaru lub ustugi);

b) sklasyfikowania towaru wg Nomenklatury scalonej (CN) albo Polskiej
Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych (PKOB);

c) oznaczenia ustugi wedtug aktualnej Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug
(PKWiU 2015);

d) ustalenia w przypadku sprzedawanego towaru lub wykonywanej ustugi, czy nie
korzysta z obnizonej stawki VAT lub zwolnienia z podatku VAT. W przeciwnym
wypadku obowigzuje stawka podstawowa w wysokosci 23%.

W celu sprawdzenia prawidtowosci zastosowanej stawki podatku VAT mozna
skorzysta¢ z  wyszukiwarki dostepnej na stronie internetowe;j:
www.klasyfikacje.gofin.pl. W sytuacji, gdy trudno jest okresli¢ wiasciwg stawke
VAT na towar/ustuge, nalezy sprawdzic¢, czy towar bgdz ustuga nie byly juz
przedmiotem Wigzgcej Informacji Stawkowej (WIS) wydanej przez Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowej. Jezeli tak, to w przypadku, gdy sprzedawany towar
lub wykonywana ustuga jest tozsama ze wskazang w WIS, mozna zastosowac
stawke VAT okreslong w WIS. Zastosowanie stawki obnizonej w przypadku gdyby
okazato sie, ze towar bgdz ustuga powinna byC opodatkowana stawkag
podstawowa, stanowi zanizenie zobowigzania podatkowego i powoduje powstanie
zalegtosci podatkowe.

Dla towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 3 do ustawy o VAT, stawka
podatku wynosi 8%.

Dla towaréw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 6 do ustawy o VAT, stawka
podatku wynosi 3%.

Dla towaréw wymienionych w zatgczniku nr 10 do ustawy o VAT, stawka podatku
wynosi 5%.


http://www.klasyfikacje.gofin.pl/

7) W wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow stawka podatku wynosi 0% zgodnie z
przepisami art. 42 ustawy o VAT.

8) W eksporcie towarow, stawka podatku wynosi 0%, zgodnie z przepisami art. 41,
ust. 4 i 6 ustawy o VAT.

9) Podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢
sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty
podatku VAT.

10) W przypadku dostawy budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo
czesci takich budynkéw lub budowli z podstawy opodatkowania nie wyodrebnia sie
wartosci gruntu.

11) Podstawg opodatkowania z tytutu importu towardow jest wartosé celna powiekszona
o nalezne clo. Jezeli przedmiotem importu sg towary opodatkowane podatkiem
akcyzowym, podstawg opodatkowania jest warto$¢ celna powiekszona o nalezne
cto i podatek akcyzowy.

12) W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktére
nastgpity po dokonaniu sprzedazy oraz wystawieniu faktury pierwotnej,
podwyzszenie nalezy ujga¢ w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy,
w ktorym zostata wystawiona faktura korygujgca.

13) W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktére
istnialy w momencie sprzedazy (btgd/pomytka), podwyzszenie nalezy ujgc
w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy.

14)W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy
okreslonej w fakturze pierwotnej, obnizenia nalezy dokonaé w okresie
rozliczeniowym, w ktérym nabywca otrzymat fakture korygujgcg, pod warunkiem,
ze zbywca posiada potwierdzenie tego otrzymania przed uptywem terminu do
ztozenia deklaracji podatkowej za ten okres rozliczeniowy. W przypadku braku
posiadania potwierdzenia w tym terminie, obnizenia nalezy dokonaé w rozliczeniu
za okres, w ktérym otrzymano to potwierdzenie.

15) Obowigzek podatkowy powstaje co do zasady z chwilg dokonania dostawy
towarow lub wykonania ustugi.

16) W odniesieniu do przyjmowanych czesciowo ustug, ustuge uznaje sie réwniez za
wykonang, w przypadku wykonania czesci ustugi, dla ktorej to czesci okreslono
zapfate.

17) Ustuge, dla ktorej ustalono nastepujgce po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen,
uznaje sie za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnoszg sie te
ptatnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia swiadczenia tej ustugi.

18) Ustuge swiadczong w sposob ciggty przez okres dtuzszy niz rok, dla ktérej w danym
roku nie uptywajg terminy pfatnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonang
z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia swiadczenia tej
ustugi.

19) Dostawe towardw, dla ktérej ustalono nastepujgce po sobie terminy ptatnosci lub
rozliczen, uznaje sie za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktdrego odnoszg
sie te ptatnosci lub rozliczenia, do momentu zakohczenia $wiadczenia tej dostawy

towarow.
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20) Dostawe towarow dokonywang w sposob ciggly przez okres dtuzszy niz rok, dla
ktorej w danym roku nie uptywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za
wykonang z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia
dokonywania tej dostawy towaréw.

21) Reguty okreslone w ust. 19 i 20 nie znajdujg zastosowania do wydania towaréw na
podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym
charakterze zawartej na czas okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach
odroczonej pfatnosci, jezeli umowa przewiduje, ze w nastepstwie normalnych
zdarzen przewidzianych tg umowg lub z chwilg zapfaty ostatniej raty prawo
wlasnosci zostanie przeniesione.

22) W ramach wyjatku od regut zawartych w ust. 15 — 21, obowigzek podatkowy
powstaje w szczegdlnosci z chwila:

a)

b)

c)

otrzymania catosci lub czesci zapfaty z tytutu:

przeniesienia z nakazu organu wtadzy publicznej lub podmiotu dziatajgcego
w imieniu takiego organu wiasnosci towaréw w zamian za odszkodowanie,
swiadczenia ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 37-
41 ustawy o VAT,

pozostatych czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 1 ustawy o VAT;
otrzymania catosci lub czesci dotacji, subwenciji i innych doptat o podobnym
charakterze, o ktérych mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT,;

wystawienia faktury dokumentujgcej sprzedaz wytagcznie na rzecz innego
podatnika VAT lub na rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem z tytutu:
Swiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych,

pozostatych czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT;
wystawienia faktury z tytutu:

dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,
Swiadczenia ustug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za
posrednictwem sieci wodociggowych,

Swiadczenia ustug zwigzanych z handlem woda dostarczang za pos$rednictwem
sieci wodociggowych,

Swiadczenia ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem sciekow,
Swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpaddéw innych niz
niebezpieczne nadajgcych sie do recyklingu,

swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadéw innych niz
niebezpieczne nienadajgcych sie do recyklingu,

Swiadczenia ustug zwigzanych z infrastrukturg przeznaczong do
przemieszczania odpadow innych niz niebezpieczne,

Swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpaddéw niebezpiecznych,
Swiadczenia ustug zwigzanych z infrastrukturg przeznaczong do
przemieszczania odpaddéw niebezpiecznych nadajgcych sie do recyklingu,
Swiadczenia ustug zwigzanych z obrébkg odpaddw innych niz niebezpieczne
w celu ich ostatecznego usuniecia,



— $wiadczenia ustug zwigzanych z usuwaniem odpadéw innych niz
niebezpieczne,

— $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem pozostatych odpadéw
niebezpiecznych,

— Swiadczenia  ustug zwigzanych z  unieszkodliwianiem  odpadow
promieniotworczych i pozostatych odpaddw niebezpiecznych,

— $wiadczenia ustug zwigzanych z odkazaniem i czyszczeniem,

— Swiadczenia pozostatych ustug zwigzanych z rekultywacjg oraz specjalistyczne
ustugi w zakresie kontroli zanieczyszczen,

— $wiadczenia ustug zamiatania $mieci i usuwania $niegu,

— $wiadczenia pozostatych ustug sanitarnych,

— $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym
charakterze,

— Swiadczenia pozostatych ustug wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
0 VAT.

23) W wewnatrzwspdlnotowej dostawie towaréw obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wystawienia faktury, nie podzniej jednak niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano tej dostawy.

24) W przypadku wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw wykonywanej w sposéb
ciagty przez okres diuzszy niz miesigc uwaza sie jg za dokonang z uptywem
kazdego miesigca do czasu zakonczenia dostawy tych towardéw.

25)W wewnatrzwspoélnotowym nabyciu towaréw obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wystawienia faktury przez podatnika podatku od wartosci dodanej, nie
pozniej jednak niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
dokonano tej dostawy odpowiadajgcej wewnatrzwspolnotowemu nabyciu towarow
rozpoznanemu przez Gmine Miasto Rzeszow.

25) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT.

26) Obowigzek wystawienia faktury powstaje rowniez w przypadku otrzymania zaliczki
na poczet przysztego swiadczenia. W celu prawidtowego udokumentowania faktu
otrzymania zaliczki, zaleca sie raz w tygodniu dokonywac weryfikacji kwot
wptywajgcych na konto podatnika (jednostki).

27) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 Dokumentowanie transakcji.

28) W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz towardow lub ustug na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegotowy sposéb  dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 Dokumentowanie transakciji.

29) W przypadku ptatnosci bezgotowkowej za sprzedaz towaréw lub ustug na rzecz
0sob fizycznych, ktére nie sg dokumentowane fakturg lub paragonem fiskalnym,
nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce danej transakcji do ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej, w ktorej wyrdznione sg poszczegdlne stawki w sposéb
umozliwiajgcy wyliczenie prawidtowej wartosci VAT. Takie transakcje nalezy
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udokumentowa¢ wystawiajgc dowdd wewnetrzny zgodnie z zasadami opisanymi
w § 4 Dokumentowanie transakciji.

30) Szczegodtowe zasady rozliczania typowych czynnosci wystepujgcych w praktyce

dziatalnosci Gminy Miasta Rzeszow lub jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Rzeszow zostaty opisane w ust. 2-25. Do czynnosci niewymienionych w niniejszych
Wytycznych majg zastosowanie przepisy ustawy o VAT.

2. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomos$¢ zlozona z wielu dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji
podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Przystepujgc do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej, koniecznym jest
ustalenie czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostat miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu, czy
wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
W rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy
nie jest przeznaczony pod zabudowe, np. tereny rolne, leSne — transakcja taka
zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia
art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast, w przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy
sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe, transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w  przypadku sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak
niz z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.
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9) W przypadku gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium,
obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg
wytonienia oferenta, ktory wygrat przetarg.

10) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

11) Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktur majg réwniez zastosowanie do
wpfaty wadium, o ktérym mowa w pkt. 9 oraz wptaty zaliczek.

12) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
nieruchomosci niezabudowanej wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych
pn. Dokumentowanie transakcji.

13) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanych zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

1) W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomosé zabudowana zlozona z wielu dziatek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast
w przypadku, gdy na jednej dziatce ewidencyjnej znajduje sie kilka obiektow
stanowigcych budynek lub budowle, kwalifikacji podatkowej dokonuje sie odrebnie
dla kazdego z tych obiektow.

2) Przystepujgc do oceny transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej,
koniecznym jest ustalenie, czy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig
budynki, budowle lub ich czesci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2020 r., poz.1333 z pozn. zm.).

3) W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci nie stanowig budynku,
budowli lub ich czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajdujg sie
obiekty liniowe (budowle) niebedace witasnoscig sprzedawcy, transakcje taka
nalezy zakwalifikowac jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;j.

4) W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig budynek,
budowle lub ich czes¢, w pierwszej kolejnosci nalezy zbadac¢ czy w odniesieniu do
tych obiektow nastgpito pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

5) Jezeli w odniesieniu do obiektdéw znajdujgcych sie na nieruchomosci nastgpito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptyngt okres co
najmniej dwoch lat, taka sprzedaz moze korzystac ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

6) Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwo$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1
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pkt 10 ustawy o VAT i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami

koniecznymi do spetnienia w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze

zwolnienia z opodatkowania) jest tgczne spetnienie nastepujgcych warunkéw (art.

43 ust. 10:

a) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami
podatku VAT,

b) obie strony zlozg wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego,
zgodne o$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze
opcji opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowanej,

c) oswiadczenie to nalezy ztozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowane.

7) W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektow znajdujgcych sie na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia
nie uptynat okres co najmniej dwdch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona
z opodatkowania jezeli:

a) w stosunku do tych obiektéw sprzedawcy nie przystugiwato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, oraz

b) sprzedawca nie ponosit wydatkow na ulepszenie tych obiektéw stanowigcych
co najmniej 30% wartosci poczagtkowej w stosunku do ktérych przystugiwatoby
mu prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy

0 VAT.

8) W przypadku, gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktérych mowa
powyzej, a jednoczes$nie zakwalifikowaé ja mozna do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym (patrz stowniczek), transakcja sprzedazy
takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej
stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 8%.

9) W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajgcej
okreslone limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czesci
nieruchomosci kwalifikujgcej sie do budownictwa objetego spotecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci powierzchni przekraczajgce;j
czes¢ nieruchomosci kwalifikujgcej sie do budownictwa objetego spotecznym
programem mieszkaniowym stosuje sie podstawowg stawke podatku VAT
wynoszgcg obecnie 23%.

10) W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie spetniajg
warunkéw do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania
preferencyjnej stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

11) Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.
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12) W przypadku dostawy nieruchomoséci zabudowanych z podstawy opodatkowania
nie wyodrebnia sie wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcje. Zatem
grunt opodatkowany jest takg samg stawkg lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak potozony na nim budynek, budowla lub ich czes¢. Zasada ta
nie dotyczy transakcji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czesci
potozonych na tym gruncie.

13) Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdézniej jednak
niz z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

14) Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

15)W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium,
obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg
wytonienia oferenta, ktory wygrat przetarg.

16) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

17) Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie do
wptaty wadium i zaliczki.

18) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie
transakciji.

19) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

Ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntéow

1) W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomo$¢ ztozona z wielu dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka
ewidencyjna.

2) Przystepujac do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu, koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej
oddawanej w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostat miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajgcy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod
zabudowe, np. tereny rolne, lesne - transakcja taka zwolniona jest
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1
pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie
wieczyste zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli
grunt ten stanowi teren budowlany, transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%. Stawka podatku VAT
w tej wysokosci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od
1 stycznia 2011 r.

Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r., opfaty roczne
opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg
zastosowanie zaréwno do pierwszej optaty jak i do optat rocznych z tytutu
ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesng dostawg budynku, budowli lub ich czesci, podstawe
opodatkowania okresla sie odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub
ich czesci) znajdujgcego sie na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

Stawke podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania,
a takze moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich
czedci sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania
gruntu ustala sie na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego
(ust. 3 Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych).

10) Podstawe opodatkowania optaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwigzku

z ustanowionym prawem (pierwsza optata i optaty roczne) stanowi kwota ustalona
w umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

11) Obowigzek podatkowy w odniesieniu do opfat rocznych powstaje z chwilg

dokonania zaptaty, nie pozniej jednak niz z uptywem roku do ktérego odnoszg sie
te optaty (31 grudnia danego roku).

12) Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania

gruntu jest zaptacenie pierwszej optaty z tego tytutu. Zatem obowigzek podatkowy
w zakresie pierwszej optaty powstaje z chwilg jej zaptaty.
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13) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytutu optat rocznych) na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

14) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

15) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego gruntu korzystajgcych ze zwolnienia z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym
charakterze na cele uzytkowe

1) Przystepujac do sprzedazy ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci, leasingu i ustug
0 podobnym charakterze na cele uzytkowe, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku
nie mozna zastosowac¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku
VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%. Za ustugi o podobnym
charakterze uznaje sie m.in. stuzebnosci gruntowe oraz przekazanie na podstawie
umowy uzytkowania.

2) Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci, leasingu i ustug o podobnych charakterze na cele uzytkowe
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto.

3) Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania sprzedazy tzw. ,mediéw” okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu swiadczenia
ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym charakterze na cele
uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,medidw” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze
z zawartej umowy wynika, ze zuzycie ,mediow” stanowi element kosztowy ustugi
najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym charakterze i ma charakter
ryczattowy — w takim przypadku wiasciwg dla ,mediow” stawkg VAT bedzie stawka
obowigzujgca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnym charakterze. We
wskazanych przypadkach konieczne jest odwotanie sie do tredci konkretnej

umowy.

4) Z uwagi na brzmienie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzgdku w gminach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1439) optata za wywdz nieczystosci
stanowi nieodfgczny element ustugi najmu, dzierzawy lub ustugi o podobnym
charakterze. Obcigzenie najemcy, dzierzawcy lub nabywcy ustug o podobnym
charakterze tg optatg i optatami o podobnym charakterze stanowi element
kalkulacyjny wynagrodzenia — w takim przypadku wtasciwg w tym zakresie stawkag
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5)

6)

7

8)

9)

VAT bedzie stawka obowigzujgca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnym
charakterze.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci, leasingu i ustug o podobnym charakterze na cele uzytkowe
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwilg
uptywu terminu pfatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu Swiadczenia ustug najmu,
dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym charakterze na cele uzytkowe)
nastgpi cze$ciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje
obowigzek podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu
terminu ptatnoéci, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego
terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej
niz 30. dnia przed datg uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego
dotyczy taka faktura.

W przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy lokali uzytkowych i ustug
0 podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec
nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

10) Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury

przy sprzedazy ustug najmu, dzierzawy lokali uzytkowych i ustug o podobnym
charakterze na rzecz osoéb fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca
sie nabyweca takiej ustugi. Sprzedajgcy ustugi najmu, dzierzawy lokali uzytkowych
lub ustug o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za te ustuge.

11) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

12) W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedazy

ustug najmu, dzierzawy lokali uzytkowych i ustug o podobnym charakterze na rzecz
0so6b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

13) Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob

fizycznych przy uzyciu kasy fiskalnej pod warunkiem dokumentowania swiadczenia
tych ustug w catosci fakturg lub otrzymania w catosci zaptaty za wykonang
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czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub spodtdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, a z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych zaptate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

6. Sprzedaz ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym
charakterze na cele mieszkalne

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przystepujgc do sprzedazy ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug
0 podobnym charakterze na cele mieszkalne, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku
przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla takiej transakcji. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia — art. 43 ust.1 pkt. 36 ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania sprzedazy tzw. ,mediow” okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu Swiadczenia
ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele
mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediéw” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze
z zawartej umowy wynika, ze zuzycie ,mediow” stanowi element kosztowy ustugi
najmu, dzierzawy i ustug o podobnych charakterze i ma charakter ryczattowy —
w takim przypadku wiasciwg dla ,medidow” stawkg VAT bedzie stawka
obowigzujgca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnych charakterze. We
wskazanych przypadkach konieczne jest odwotanie sie do tresci konkretnej

umowy.

Z uwagi na brzmienie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzgdku w gminach (tj. Dz. U. z 20120 r. poz. 1439) optata za wywoz nieczystosci
stanowi nieodtgczny element ustugi najmu, dzierzawy lub ustugi o podobnym
charakterze. Obcigzenie najemcy, dzierzawcy lub nabywcy ustug o podobnym
charakterze tg optatg i opftatami o podobnym charakterze stanowi element
kalkulacyjny wynagrodzenia — w takim przypadku witasciwg w tym zakresie stawkg
VAT bedzie stawka obowigzujgca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnym
charakterze.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie p6zniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu $wiadczenia ustug najmu,
dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne)
nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje

obowigzek podatkowy w tym zakresie.
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7)

8)

9)

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu
terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego
terminu.

Dokonac¢ nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego
tytutu wczesniej niz 30. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu.
Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

10)W przypadku pfatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu, dzierzawy

nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegdbtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

11) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug najmu i dzierzawy

nieruchomosci na cele mieszkalne zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

12) Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb

fizycznych przy uzyciu kasy fiskalnej pod warunkiem dokumentowania $wiadczenia
tych ustug w catosci fakturg lub otrzymania w catosci zaptaty za wykonang
czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, a z ewidencji i dowodéw dokumentujgcych zaptate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

7. Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

1)

2)

3)

Przystepujgc do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci,
dokonac nalezy analizy, czy w przypadku $wiadczenia ustug z tego tytutu czynnosé
ta nastepuje za zgodg i dobrg wolg kontynuowania czynnos$ci polegajacej na
uzytkowaniu nieruchomosci.

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgodg i dobrg wolg do
kontynuowania czynno$ci polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo
obie strony dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy), to
stawke podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach
okreslonych dla sprzedazy wustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
przeznaczonych na cele mieszkalne lub uzytkowe (patrz ust. 5 lub ust. 6).

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:
a) bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci
polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci,
b) obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
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4)

5)

6)

7

8)

9)

c) wiasciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajgce do usuniecia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci,

to czynnosc ta nie podlega opodatkowaniu.

Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynnos¢ bezumownego korzystania

Z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

a) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

b) nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

c) stan ten trwa za zgodg i dobrg wolg stron do kontynuowania czynnosci
polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci,

d) obie strony dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomoséci stawke podatku VAT

lub zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach okreslonych dla sprzedazy

ustug najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne lub uzytkowe (patrz

ust. 5 lub ust.6).

Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

a) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

b) nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

c) stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

d) strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

e) wiasciciel nieruchomosci podjgt czynnosci zmierzajgce do usuniecia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci,

to czynnos¢ bezumownego Kkorzystania z nieruchomosci nie podlega

opodatkowaniu.

Podstawe  opodatkowania w  przypadku  bezumownego  korzystania

z nieruchomosci stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢

sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty

podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej

z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania sprzedazy tzw. ,mediow” okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu
bezumownego korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw.
.,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o VAT.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz
z uptywem terminu ptatnosci okreslonego w pismie wzywajgcym do uregulowania
naleznosci z tego tytutu.

10) Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata

wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu bezumownego korzystania
z nieruchomosci) nastgpi czesciowa lub catkowita pfatnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

11) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na

rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
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podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu
terminu pfatnosci okreslonego w pisSmie wzywajacym do uregulowania naleznosci
z tego tytutu, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

12) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

13) W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania

.1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

Z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegbtowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow”

Przystepujac do refakturowania ustug, dokonac nalezy zastrzezenia, iz odsprzedaz
nabytych we wtasnym imieniu, lecz na rzecz innych podmiotéw ustug, dokonywana
jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktére
okreslone zostaty przy ich nabyciu.

Wystawiajgc faktury/refaktury dla najemcéw/biorgcych w uzyczenie za koszty
mediow (odrebnie od czynszu) stosuje sie stawki wiasciwe dla danego towaru lub
ustugi sktadajgcych sie na koszty mediéow, zgodnie z fakturami otrzymanymi od
dostawcow mediow.

Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowo$¢
podatkowg. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje sie przy
zastosowaniu wiasciwej stawki podatku VAT dla danej ustugi.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
.,mediow” stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi, w tym z chwilg wystawienia
faktury/refaktury tzw. ,mediow”.

Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczace wptaty zaliczki stosuje sie wytacznie do
refakturowania ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
ogolnych. Natomiast w odniesieniu do ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczegdinych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie
stosuje sie przepiséw dotyczacych wptaty zaliczki.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje na
zasadach wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakciji.

W przypadku ptatnodci gotéwkowej za refakturowanie ustug na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
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Szczegbtowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakciji.

9. Sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach

Ustugi opieki i ksztatcenia w przedszkolach dotyczg w szczegdlnosci pobytu dziecka
w przedszkolu, zaje¢ dodatkowych.

Zasady obowigzujgce od czerwca 2020 r.:

1)

Zgodnie z interpretacjg ogolng Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019 z dnia
10.06.2020 r. czynnosci z zakresu edukacji publicznej, w tym w zakresie opieki
i ksztatcenia w przedszkolach wykonywane w ramach zadan publicznych przez
jednostke samorzadu terytorialnego, przy spetnieniu kryteriéw, o ktérych mowa
w ww. interpretacji uznaje sie za niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem vat.
Jezeli interpretacja ta nie znajdzie zastosowania do przedmiotowej sprzedazy,
stosuje sie dotychczasowe zasady.

Zasady obowigzujgce od 1 marca 2018 r.:

3)

Od 1 marca 2018 r. optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego
w placowkach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego traktuje sie
jako niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug. Optaty te
zostaly uznane za niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze
publicznoprawnym zgodne z zapisami art. 52 ust. 15 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 17).

Zasady obowigzujgce do 28 lutego 2018 r.:

4)

5)

6)

7

Przystepujgc do sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢, czy ustugi te Swiadczone sg przez jednostki objete
systemem oswiaty w rozumieniu przepisbw o systemie oswiaty w zakresie
ksztatcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty, o ktéorych mowa w pkt 4, czynno$¢ taka podlega zwolnieniu
Z opodatkowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty inne niz wskazane w pkt 4, to czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacié¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
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podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

8) Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach nastepuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy
ptatnos¢ z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np.
miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni
dzien miesigca).

9) Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach nastgpi czesciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnoSci
w odniesieniu do tej czesci.

10) W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach zwolnionych z
opodatkowania nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego
tytutu.

11) Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach wystepuje w sytuacii,
gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
opieki iksztalcenia w przedszkolach ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy
od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg
ustuge.

12) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

13) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

10. Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty (optata za praktyki, optata za kursy
maturalne)

Zasady obowigzujace od czerwca 2020 r.

Zgodnie z interpretacjg ogding Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019 z dnia 10.06.2020 .
czynnosci z zakresu edukacji publicznej wykonywane w ramach zadan publicznych przez
jednostke samorzadu terytorialnego, przy spetnieniu kryteriéw, o ktorych mowa w ww.
interpretacji uznaje sie za niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem vat. Jezeli
interpretacja ta nie znajdzie zastosowania do przedmiotowej sprzedazy, stosuje sie
dotychczasowe zasady.

Zasady obowiagzujace do czerwca 2020 r.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Przystepujgc do sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia
I wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty (np. optata za praktyki,
optata za kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, czy ustugi te
Swiadczone sg przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisow
o systemie o$wiaty w zakresie ksztatcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie oswiaty Swiadczona jest przez podmioty
0 ktérych mowa w pkt 1, czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty
Swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1, czynnosc¢ taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz
ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia
i wychowania w rozumieniu przepisébw o systemie os$wiaty zwolnionych
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisdw o systemie oswiaty nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztatcenia innych niz
ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisbw o systemie oswiaty
nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia
i wychowania zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczes$nie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego
wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi.
Swiadczgcy ustuge ksztatcenia inng niz ustuge ksztatcenia i wychowania ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie
w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.
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10) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz

ustugi ksztatcenia i wychowania zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

11) W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi

ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty na rzecz
0sob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdtowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

11. Sprzedaz duplikatéw swiadectw i legitymaciji

Zasady obowiagzujace od czerwca 2020 r.

Zgodnie z interpretacjg ogéing Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019 z dnia 10.06.2020 r.
czynnos$ci z zakresu edukacji publicznej wykonywane w ramach zadan publicznych przez
jednostke samorzadu terytorialnego, przy spetnieniu kryteriow, o ktérych mowa w ww.
interpretacji uznaje sie za niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem vat. Jezeli
interpretacja ta nie znajdzie zastosowania do przedmiotowej sprzedazy, stosuje sie
dotychczasowe zasady.

Zasady obowigzujgce do czerwca 2020 r.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przystepujgc do sprzedazy duplikatow sSwiadectw i legitymacji, w pierwszej
kolejnosci dokonaé nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostkg objetg
systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty.

W przypadku, gdy sprzedaz duplikatow $wiadectw i legitymacji dokonywana jest
przez jednostke objetg systemem oswiaty w rozumieniu przepisow o systemie
osSwiaty, transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa
prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy duplikatéw Swiadectw
i legitymacji stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy duplikatow sSwiadectw i legitymacii
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak
niz z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem duplikatow sSwiadectw i legitymacji
nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej
czesci.

Zastrzec nalezy, ze jezeli na zgdanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura
ztytulu  sprzedazy duplikatow Swiadectw i legitymacji zwolnionych
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z opodatkowania, faktura taka powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

12 Sprzedaz ustug stotéwkowych

Zasady obowigzujace od czerwca 2020 r.

Zgodnie z interpretacjg ogoéing Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019 z dnia 10.06.2020 .
czynnosci z zakresu edukacji publicznej wykonywane w ramach zadan publicznych przez
jednostke samorzadu terytorialnego, przy spetnieniu kryteridw, o ktérych mowa w ww.
interpretacji uznaje sie za niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem vat. Jezeli
interpretacja ta nie znajdzie zastosowania do przedmiotowej sprzedazy, stosuje sie
dotychczasowe zasady.

Zasady obowigzujgce od 1 marca 2018 r.:

1)

Od 1 marca 2018 r. sprzedaz ustug wyzywienia dzieci w placéwkach
przedszkolnych prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego traktuje
sie jako niepodlegajgcg opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug. Optaty za
korzystanie z wyzywienia w przedszkolach publicznych zostaly uznane za
niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym zgodne
z zapisami art. 52 ust. 15 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan os$wiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 17).

Zasady obowigzujgce do 28 lutego 2018 r.:

2)

3)

Sprzedaz ustug stotdbwek zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi
te Swiadczone sg wylgcznie na rzecz uczniéw, wychowankéw lub podopiecznych
oraz pracownikow pedagogicznych przez:

a) szkoty, przedszkola niepubliczne, szkoty wyzsze, placéwki opiekunczo-
wychowawcze oraz Ztobki,

b) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki
interwencji kryzysowej,

C) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

d) placéwki specjalistycznego poradnictwa,

e) placowki zapewniajgce catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

f) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Sprzedaz positkdw przez podmioty niewymienione w pkt 2 lub na rzecz podmiotéw
innych niz wskazane w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej
stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 8%, z wyjgtkiem sprzedazy:
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a) napojow alkoholowych o zawarto$ci alkoholu powyzej 1,2%,

b) napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych,
w ktérych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%,

c) napojéw, przy przygotowaniu ktérych jest wykorzystywany napar z kawy lub
herbaty, niezaleznie od udzialu  procentowego tego  naparu
W przygotowywanym napoju,

d) napojéw bezalkoholowych gazowanych,

e) wdd mineralnych,

f) innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.

4) Sprzedaz towarow wymienionych w pkt 3 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.

5) Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkoéw stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

6) Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkbw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu dostawy positkow ustalana
jest dla okreslonego okresu (np. miesigca), obowigzek podatkowy powstaje
Z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzieh miesigca).

7) Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy positkbw nastgpi
czedciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

8) W przypadku sprzedazy positkbw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

9) Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy positkéw wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca
sie nabywca takiej ustugi. Sprzedajgcy positki ma obowigzek wystawienia faktury
pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3
miesiecy od zakohczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej
zapfaty za tg ustuge.

10) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

11) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz positkbw zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

12) W przypadku pfatnosci gotoéwkowej za sprzedaz positkéw na rzecz osaéb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegotowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

13) Wyjatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkbw Swiadczona przez szkoty,
przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placéwki opiekunczo-
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wychowawcze. Sprzedaz positkébw przez te podmioty swiadczona na rzecz

uczniow, studentoéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona

jest z ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.

13. Sprzedaz ustug zakwaterowania

Zasady obowiagzujace od czerwca 2020 r.

Zgodnie z interpretacjg ogolng Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019 z dnia
10.06.2020 r. czynnosci z zakresu edukacji publicznej wykonywane w ramach zadan
publicznych przez jednostke samorzadu terytorialnego, przy spetnieniu kryteriow, o
ktérych mowa w ww. interpretacji uznaje sie za niepodlegajgce opodatkowaniu
podatkiem vat. Jezeli interpretacja ta nie znajdzie zastosowania do przedmiotowej
sprzedazy, stosuje sie dotychczasowe zasady.

Zasady obowiagzujace do czerwca 2020 r.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przystepujgc do sprzedazy ustug zakwaterowania w bursach i internatach,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te Swiadczone sg na rzecz uczniow
i wychowankow szkét prowadzgcych te bursy i internaty. Przystepujac do
sprzedazy ustug zakwaterowania swiadczonych przez inne podmioty, nalezy
ustali¢ czy ustugi te sg sSwiadczone na podstawie zawartych ze szkotami umoéw
dotyczgcych zakwaterowania swoich uczniow i wychowankow.

Jezeli ustugi zakwaterowania w bursach i internatach sg swiadczone na rzecz oséb,
o ktérych mowa w pkt 1 lub przez inne podmioty w warunkach opisanych w pkt 1,
czynnosc taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania w bursach i internatach $wiadczone na rzecz innych
0s06b niz te, o ktérych mowa w pkt 1 lub przez inne podmioty w warunkach innych
niz opisane w pkt 1, czynnosé¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg
podatku VAT wynoszgcg obecnie 8%.

Jezeli ustugi zakwaterowania Swiadczone sg przez podmioty inne niz internaty,
bursy, hotele, pensjonaty czynnosc¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawkg
podatku wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania
w bursach i internatach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug zakwaterowania
Swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnosc¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzieh miesigca).
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7) Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

8) W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania w  bursach i internatach
zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego
wpfaty dokonywanej z tego tytutu.

9) Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug zakwaterowania w bursach i internatach wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy
ustuge zakwaterowania w bursach i internatach ma obowigzek wystawienia faktury
pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgadanie w tym zakresie, w terminie
3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesSciowej lub catkowitej
zapfaty za tg ustuge.

10) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakciji.

11) Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug zakwaterowania
w bursach i internatach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie
zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

12)W przypadku ptatnodci gotéwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania
Swiadczonych przez internaty i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w § 4 niniejszych Wytycznych pn.
Dokumentowanie transakcji.

14. Sprzedaz ustug szkoleniowych

1) Przystepujgc do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢, czy ustugi te stanowia:

a) ustugi nauczania jezykéw obcych oraz dostawe towardéw i Swiadczenie
ustug Scisle z tymi ustugami zwigzane,

b) ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych
przepisach oraz dostawe towaréw i swiadczenie ustug scisle z tymi
ustugami zwigzane,

c) ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
Swiadczone przez podmioty, ktére uzyskaty akredytacje w rozumieniu
przepisow o systemie oswiaty — wylgcznie w zakresie ustug objetych
akredytacjg oraz dostawe towaréw i Swiadczenie ustug scisle z tymi
ustugami zwigzane,

d) ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
finansowane w cafosci ze srodkdéw publicznych oraz dostawe towardw
I Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzane.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w pkt 1, czynnosé
taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt 1,
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug szkoleniowych oraz dostawy towaréw i Swiadczenia ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzane zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wykonania tych ustug.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowej nastgpi czesciowa
lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego
tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug szkoleniowych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca
sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge szkoleniowa oraz dostawe towaréw
i ustug sScisle z tymi ustugami zwigzane, ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy
od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg
ustuge.

Faktury  dokumentujgce sprzedaz ustug szkoleniowych  zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

10) W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym

jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposob

dokumentowania tych transakcji opisany zostat w § 4 niniejszych Wytycznych
pn. Dokumentowanie transakciji.

15. Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanych

Ustugi pomocy spotecznej obejmujg w szczegdlnosci ustugi zwigzane z: pobytem oséb
w podesztym wieku/ niepetnosprawnych/ przewlekle chorych w Domu Pomocy
Spotecznej, pobytem i wyzywieniem w Osrodku Wsparcia, pobytem dzieci
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w placowkach opiekunczo - wychowawczych, pobytem dziecka w pieczy zastepczej,
pobytem w mieszkaniach chronionych, w schronisku dla bezdomnych oraz ustugami
opiekunczymi, a takze z dostawg towaréw z tymi ustugami zwigzang, np. dostawag
lekéw (doptata powyzej limitu dokonywane, np. przez pensjonariusza).

Zasady obowigzujgce od czerwca 2020 r.

Zgodnie z interpretacjg ogolng Ministra Finanséw nr PT1.8101.3.2019 z dnia
10.06.2020 r. czynnos$ci z zakresu pomocy spotecznej wykonywane w ramach zadan
publicznych przez jednostke samorzadu terytorialnego, przy spetnieniu kryteriow,
o ktéorych mowa w ww. interpretacji uznaje sie za niepodlegajgce opodatkowaniu
podatkiem vat. Jezeli interpretacja ta nie znajdzie zastosowania do przedmiotowe;j
sprzedazy, stosuje sie dotychczasowe zasady.

Zasady obowigzujace do czerwca 2020 r.

1) Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te
Swiadczone sg przez:

a) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i oSrodki interwenciji kryzysowej,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy
spotecznej, placéwki opiekuhczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-
opiekuncze,

c) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) placéwki zapewniajace catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

2) Jezeli sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych swiadczona jest przez podmioty o ktérych mowa w pkt 1,
czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

3) Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz
towardw i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug pomocy spotecznej oraz dostawy towardw i Swiadczenia ustug
SciSle z tymi ustugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

4) Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz
towarow i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych powstaje w momencie
wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatno$c¢ z tytutu Swiadczenia tych ustug
ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).
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5)

6)

7

8)

9)

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug swiadczonych z tytutu
sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanych nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to
obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do
tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzanych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabyweca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug
SciSle ztymi ustugami zwigzanych ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy
od zakonhczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za

tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakciji.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz
towarow i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych, zwolnionych z opodatkowania,
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego
zwolnienia.

10) W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz

towarow i ustug Scisle z tymi wustugami zwigzanych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w § 4 niniejszych Wytycznych pn.
Dokumentowanie transakciji.

16. Sprzedaz ustug pogrzebowych i pokrewnych

Ustugi pogrzebowe i pokrewne obejmujg w szczegolnosci: optaty za miejsce pod grob
na okres 20 lat, optaty za miejsce w grobach urnowych na okres 20 lat, optaty za
korzystanie z domu pogrzebowego, optaty za zezwolenie na prowadzenie robét
budowlanych przy wykonywaniu grobéw i budowie pomnikdéw.

1)

2)

Przystepujgc do sprzedazy ustug pogrzebowych i pokrewnych, wraz z dostawg
trumien, urn i utensylidw pogrzebowych dostarczanych wraz z trumng lub urng,
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku zastosowanie ma obnizona stawka podatku
VAT wynoszgca obecnie 8%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych
i pokrewnych stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty

podatku VAT, stanowi kwote netto.
31



3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych i pokrewnych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustug pogrzebowych i pokrewnych
nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej
czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

W przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych i pokrewnych na rzecz oséb
fizycznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takag
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego
tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy pogrzebowych i pokrewnych na
rzecz osob fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca
takiej ustugi. Sprzedajgcy ustugi pogrzebowe, ustugi korzystania z cmentarzy
i urzgdzen cmentarnych na rzecz osoéb fizycznych ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie
3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej
zapfaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

10) W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug pogrzebowych i pokrewnych

koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w § 4
niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

17. Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej

1)

2)

Przystepujgc do sprzedazy ustug komunikacji, w pierwszej kolejnosci dokonaé
nalezy analizy, czy ustugi te stanowig transport lgdowy pasazerski, miejski
i podmiejski lub pozostaty transport Ilgdowy pasazerski, gdzie indziej
niesklasyfikowany.

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej stanowi ustugi okreslone w pkt 1,
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszacag
obecnie 8%.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy ustug innych niz wymienione
w pkt 1, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi komunikacji miejskiej nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej
czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

W przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej na rzecz osoéb fizycznych nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takag transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

10) Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug komunikacji miejskiej na

rzecz oséb fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca
takiej ustugi. Sprzedajgcy ustugi komunikacyjne na rzecz osoéb fizycznych ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie
w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zapfaty za tg ustuge.

11) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

18. Sprzedaz ustug wstepu (m.in. bilety)

1)

Przystepujgc do sprzedazy ustug wstepu, w pierwszej kolejnosci dokona¢ nalezy

analizy czy ustugi te stanowia:

a) ustugi zwigzane z dziatalnoscig obiektow sportowych,

b) ustugi kulturalne i rozrywkowe, wytgcznie w zakresie ustug wstepu na
widowiska artystyczne, wigczajgc przedstawienia cyrkowe oraz do obiektow
kulturalnych,

c) ustugi zwigzane z rozrywka i rekreacjg, wytgcznie w zakresie wstepu do
wesotych miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

d) ustugi bibliotek, archiwéw, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury —
wylgcznie w zakresie wstepu,
e) wstep na imprezy sportowe,

f) ustugi wymienione w poz. 67 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT ({j. zaliczajagce
sie do kategorii: pozostate ustugi zwigzane z rekreacjg — wytgcznie w zakresie
wstepu).

Jezeli sprzedaz ustug wstepu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1, czynnosc taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 8%.

Jezeli sprzedaz ustug wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1,
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko,
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdozniej jednak niz z chwilg
wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustug nastgpi cze$ciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do
wptaty zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

10) W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne

koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w § 4
niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakciji.

19. Sprzedaz ustug odptatnego udostepnienia stanowisk handlowych na

targowiskach

1)

Przystepujac do sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian
za ktdre pobierana jest optata rezerwacyjna, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku
nie mozna zastosowac¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata rezerwacyjna, stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktore pobierana jest optata rezerwacyjna powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu pfatnosci z tytutu $Swiadczenia ustug
udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata
rezerwacyjna) nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu
terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego
terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej
niz 30. dnia przed datg uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego
dotyczy taka faktura.

W przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za
ktére pobierana jest optata rezerwacyjna na rzecz osob fizycznych nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata rezerwacyjna na rzecz oséb
fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie¢ nabywca takiej ustugi.
Sprzedajacy ustugi udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktoére
pobierana jest optata rezerwacyjna na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonhczenia miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

10) W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotéwkowej z tytutu sprzedazy

ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktére pobierana jest
optata rezerwacyjna na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposdb dokumentowania tych
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transakcji opisany zostat w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie
transakciji.

11) Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob

fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur.

20. Sprzedaz ustug parkingowych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Przystepujgc do sprzedazy ustug parkingowych, w pierwszej kolejnosci nalezy
zweryfikowac czy miejsce, na ktérym nastepuje postdj jest zlokalizowane w pasie
drogowym.

W przypadku ustalenia, ze miejsce, na ktorym nastepuje postdj jest zlokalizowane
w pasie drogowym, transakcja taka nie podlega opodatkowaniu VAT.

W przypadku ustalenia, ze miejsce, na ktorym nastepuje postdj jest zlokalizowane
W miejscu niestanowigcym pasa drogowego zastrzec nalezy, iz w tym przypadku
nie mozna zastosowac¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku
VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug parkingowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug parkingowych powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustug parkingowych nastgpi czesciowa
lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia
przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

W przypadku sprzedazy ustug parkingowych na rzecz osoéb fizycznych nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

10) Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug parkingowych na rzecz oséb

fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi.
Sprzedajacy ustugi parkingowe na rzecz oso6b fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.
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11) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakciji.

12) W przypadku ptatnosci gotbwkowej za sprzedaz ustug parkingowych koniecznym

jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegoétowy sposdb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w § 4 niniejszych Wytycznych pn.
Dokumentowanie transakciji.

21. Sprzedaz ksiazek i innych wydawnictw (folderow, przewodnikéw)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione w
Zatgczniku nr 10 do Ustawy o VAT, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu
obnizong stawkg podatku VAT w wysokosci 5%.

Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione
w Zatgczniku nr 3 do Ustawy o VAT, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu
obnizong stawkg podatku VAT w wysokosci 8%.

Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa nie stanowig towaréw, do ktérych
majg zastosowanie obnizone stawki podatku VAT, czynnosé taka podlega
opodatkowaniu podstawowa stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.
Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksigzek drukowanych i innych
wydawnictw oznaczonych :(CN ex 4901 10 00, 4901 91 00, ex 4901 99 00 i 4903
00 00)- z wylgczeniem map i ulotek- oraz gazet, czasopism i magazynéw
drukowanych (CN 4902), powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie
poézniej jednak niz z chwilg uptywu terminéw wystawienia faktury okreslonych w
ustawie o vat;

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu dostawy ksigzek
drukowanych nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce,
to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do
wptaconej czesci.

Natomiast w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki
drukowane, o ktérych mowa w pkt. 5, obowigzek podatkowy w tym zakresie
powstaje z chwilg dokonania dostawy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych
niz ksigzki drukowane nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej pfatnosci
w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby
prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT.
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10)W  przypadku dostawy ksigzek drukowanych i innych wydawnictw
oznaczonych:(CN ex 4901 10 00, 4901 91 00, ex 4901 99 00 i 4903 00 00)
- z wylgczeniem map i ulotek- oraz gazet, czasopism i magazynéw drukowanych
(CN 4902), obowigzek wystawienia faktury powstaje nie pézniej niz z chwilg uptywu
60. dnia od daty ich wydania. Jezeli natomiast umowa o dostawe przewiduje
rozliczenie zwrotow, fakture wystawia sie nie pozniej niz 120. dnia od pierwszego
dnia ich wydania.

11) W przypadku dostawy innych ksigzek i wydawnictw niz wymienione w pkt. 10
fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

12) Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe ksigzek i innych
wydawnictw  wymienione zostaty w § 4 niniejszych  Wytycznych
pn. Dokumentowanie transakcji.

13) W przypadku ptatnosci gotéwkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na
rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wpfat przy uzyciu
kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposodb dokumentowania tych transakcji opisany
zostat w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

22. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

1) Przystepujac do sprzedazy ustug najmu ruchomosci, dokona¢ nalezy analizy czy
w przypadku $wiadczenia ustug z tego tytutu mozna zastosowaé preferencje
podatkowg (zwolnienie z opodatkowania).

2) Jezeli czynnos¢ sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze korzysta¢ z preferencii
podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

3) W przypadku, gdy sprzedaz ustug najmu ruchomosci nie moze korzysta¢ ze
zwolnienia z opodatkowania, to taka transakcja opodatkowana jest podstawowg
stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

4) Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

5) Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

6) Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu Swiadczenia ustug najmu
ruchomosci) nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to
nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

7) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu
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8)

9)

terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uplywu tego
terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej
niz 30. dnia przed datg uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania ztego uprawnienia jest koniecznos¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

10) W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez

osoby fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdtowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

23. Sprzedaz ustug finansowych

1)

2)

Przystepujgc do sprzedazy ustug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy

ustali¢ czy ustugi te stanowia:

a) ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne i wustugi posrednictwa
w Swiadczeniu ustug ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze ustugi
Swiadczone przez ubezpieczajgcego w zakresie zawieranych przez niego
umow ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wytgczeniem zbywania praw
nabytych w zwigzku z wykonywaniem umow ubezpieczenia i umow
reasekuraciji;

b) ustugi udzielania kredytéw lub pozyczek pienieznych oraz ustugi posrednictwa
w sSwiadczeniu ustug udzielania kredytow lub pozyczek pienieznych, a takze
zarzgdzanie kredytami lub pozyczkami pienieznymi przez kredytodawce lub
pozyczkodawce;

c) ustugi w zakresie udzielania poreczen, gwarancji i wszelkich innych
zabezpieczen transakcji finansowych i ubezpieczeniowych oraz ustugi
posrednictwa w swiadczeniu tych ustug, a takze zarzgdzanie gwarancjami
kredytowymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

d) ustugi w zakresie depozytow srodkdéw pienieznych, prowadzenia rachunkéw
pienieznych, wszelkiego rodzaju transakgcji ptatniczych, przekazoéw i transferéw
pienieznych, dtugow, czekdw i weksli oraz ustugi posrednictwa w Swiadczeniu
tych ustug;

e) ustugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktérych przedmiotem sg udziaty w:

— spoétkach,
— innych niz spétki podmiotach, jezeli majg one osobowo$é prawng —
z wylgczeniem ustug przechowywania tych udziatow i zarzgdzania nimi;

f) ustugi, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(. Dz. U. z 2020 r. poz.89 z pdzn. zm.) z wylgczeniem przechowywania tych
instrumentéw i zarzgdzania nimi, oraz ustugi posrednictwa w tym zakresie.

Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug wymienionych w pkt 1, czynnosc¢
taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1,
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku wynoszaca
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wytgcznie z chwilg dokonania zaptaty z tego tytutu.
Jezeli ptatno$¢ nastepuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
zaptaty w odniesieniu do kazdej raty odrebnie.

W przypadku sprzedazy ustug finansowych, nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego
wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge finansowa ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug finansowych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

24. Sprzedaz towaroéw i ustug w ramach transakcji barterowych

1)

2)

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
zamiana ustug, zamiana towardw, ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku
bowiem zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge, mamy do czynienia
z dostawg towardéw, w stosunku do ktorej otrzymanym wzajemnym swiadczeniem,
stanowigcym wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy Ilub
Swiadczenie ustugi. Podobnie jest w przypadku $wiadczenia ustugi w zamian za
rzecz lub inng ustuge. Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru lub
Swiadczenie ustugi w zamian za czynnosci niepodlegajgce VAT, o ile majg one
charakter odpfatny.

W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienieznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamiany
(barteru) towaréw, co oznacza, ze wynagrodzenie okre$lone jest w naturze
(tj. w formie niepienieznej), dokonujgcy dostawy musi okresli¢ wielkos¢ zaptaty
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3)

4)

5)

6)

7

w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cene w chwili dostawy,
bez podatku.

Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktéry ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
Swiadczonej wustugi w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten,
z uwzglednieniem kosztow dodatkowych zwigzanych z dostawg (ustugg),
wyznacza zatem zapfate, ktérg dokonujgcy dostawy towaréw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy (ustugobiorcy). Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto
stanowi jednoczesnie kwote brutto.

W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest od
okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi bedacych przedmiotem
umowy barteru.

Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami podatku VAT obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu
sg odpfatne dostawy towarow lub swiadczenie ustug), ktére swoje czynnosci
dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wtasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang zamiane
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

25. Wniesienie aportu

1)

2)

3)

4)

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
wniesienie wkfadu niepienieznego (aportu) do spdtki, z zastrzezeniem pkt 2.
W przypadku bowiem wniesienia aportu mamy do czynienia z dostawg towardw lub
Swiadczeniem ustug, w stosunku do ktérych otrzymanym wzajemnym
Swiadczeniem, stanowigcym wynagrodzenie podatnika sg objete udziaty lub akcje.
Strony transakcji mogg rowniez ustali¢, ze wnoszacy aport otrzyma udziaty lub
akcje oraz swiadczenie pieniezne w warto$ci odpowiadajgcej wartosci podatku
VAT naleznej z tytutu wniesienia aportu.

W przypadku, gdy przedmiotem aportu jest przedsiebiorstwo lub zorganizowana
cze$¢ przedsiebiorstwa, wniesienie aportu nie podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT.

W przypadku, gdy wynagrodzenie za wniesienie aportu obejmuje udziaty lub akcje,
podstawe opodatkowania po stronie wnoszgcego aport stanowi kwota obliczona
w stu od wartosci nominalnej objetych udziatow lub akcji (wartos§¢ nominalna
udziatéw lub akcji stanowi wartosc¢ brutto).

W przypadku, gdy wynagrodzenie za wniesienie aportu obejmuje udziaty lub akcje
oraz $wiadczenie pieniezne w wartosci odpowiadajgcej wartosci podatku VAT
naleznej z tytutu wniesienia aportu, podstawe opodatkowania po stronie
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5)

6)

7

wnoszgcego aport stanowi wartos¢ nominalna objetych udziatéw lub akcji (wartos¢
nominalna udziatéw lub akcji stanowi wartos¢ netto).

W przypadku, wniesienia aportu, stawka podatku zalezna jest od okreslonego
rodzaju towaru lub ustug bedacych przedmiotem aportu.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku aportu powstaje na zasadach
wiasciwych dla okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca wniesienie aportu
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

§3

Procedury transakcji zakupowych — podatek naliczony

1. Ogoélne zasady rozliczania transakcji zakupowych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dokonujgc zakupu towaru lub ustugi nalezy ustali¢, do jakiego rodzaju dziatalnoSci
beda wykorzystywane zakupione towary, ustugi, tj. do sprzedazy opodatkowane;j,
zwolnionej z opodatkowania, niepodlegajgcej opodatkowaniu. Obowigzkiem
jednostki dokonujgcej nabycia jest wyodrebnienie catosci lub czesci kwot
dokonywanych naby¢, ktére sg zwigzane z poszczegolnymi rodzajami dziatalnosci,
do ktérych beda wykorzystywane zakupione towary lub ustugi.

Podatnik moze skorzysta¢ z prawa do odliczenia podatku vat z faktury zakupu
wystawionej przez kontrahenta zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny.
Status kontrahenta w podatku VAT sprawdza sie w elektronicznym wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy vat prowadzonym przez szefa
Krajowej Administraciji Skarbowej pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-
podatnikow-vat-wyszukiwarka.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane wytgczenie
do sprzedazy opodatkowanej, jednostce przystuguje prawo do odliczenia petnej
kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2 pn.
Odliczenie podatku naliczonego wprost.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane wytgcznie
do sprzedazy zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajgcej opodatkowaniu,
prawo do odliczenia nie przystuguje.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane tgcznie do
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania, jednostce przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 4 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu
wspétczynnika.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane fgcznie do
sprzedazy opodatkowanej i niepodlegajgcej opodatkowaniu, jednostce przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
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7

8)

okreslonymi w ust. 5 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bedg wykorzystywane tgcznie do
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej
opodatkowaniu, jednostce przystuguje czesciowe prawo do odliczenia kwoty
podatku naliczonego, tgcznie wedtug prewspoétczynnika i wspotczynnika, stosujgc
zasady okreslone w ust. 4 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu
wspotczynnika oraz ust. 5 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika.

W odniesieniu do pojazdow samochodowych oraz towardw i ustug
wykorzystywanych do ich eksploatacji przystuguje prawo do odliczenia kwoty
podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 3 pn. Szczegdlna
procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towarow i ustug wykorzystywanych do eksploatacji pojazdéw
samochodowych.

2. Odliczenie podatku naliczonego wprost

1)

2)

W odniesieniu do towardéw i ustug wykorzystywanych wytgczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

Wskazana zasada wytgcza mozliwos¢ odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego
od towardw i ustug, wykorzystywanych choéby w czesci do sprzedazy niedajgcej
prawa do odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej
opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towarow i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje
petne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Szczegodlna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem
pojazdéow samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych do
eksploatacji pojazdéw samochodowych

1)

2)

3)

Szczegdtowe warunki, ktére powinny byé spetnione w celu odliczenia podatku
naliczonego od zakupow zwigzanych z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz
towaréw i ustug wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdéw zostaty
okreslone w art. 86a ustawy o VAT.

W  przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych wytgcznie do
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z art. 86a ustawy o VAT, jednostce przystuguje
petne prawo do odliczenia podatku zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacjg, tj. 100%
(dalej zwane wskaznik 100%).

Warunkami uzyskania petnego prawa do odliczenia podatku ze wzgledu na sposéb
wykorzystania pojazdow sa:
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4)

5)

6)

7

8)

9)

a) ziozenie w urzedzie skarbowym informacji o tych pojazdach na druku VAT-26,

b) wykorzystywanie tych pojazdéw przez podatnika w sposéb wykluczajgcy ich
uzycie do celéw prywatnych (zgodnie z ustalonymi przez podatnika zasadami
uzywania pojazdu),

c) potwierdzenie braku uzytku prywatnego pojazdu ewidencjg przebiegu pojazdu
prowadzong zgodnie z art. 86a ust. 6-8 ustawy o VAT.

Peine prawo do odliczenia dotyczy rowniez pojazdéw uwazanych za
wykorzystywane wytgcznie do dziatalnosci gospodarczej ze wzgledu na ich
konstrukcije, {j.:

a) pojazdy samochodowe konstrukcyjnie przeznaczone do przewozu co najmniej
10 osob tgcznie z kierowcy, o ile z dokumentéw wydanych na podstawie
przepisOdw prawa o ruchu drogowym wynika takie przeznaczenie;

b) pojazdy samochodowe o konstrukcji wskazujgcej na ich podstawowe
przeznaczenie do celdw gospodarczych, wykluczajgcej ich uzycie do celow
prywatnych lub powodujacej, ze uzycie do celdéw prywatnych bedzie nieistotne.
Sg to pojazdy wymienione w art. 86a ust. 9 ustawy o VAT oraz rozporzgdzeniu
Ministra Finansow 2z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie pojazdéw
samochodowych uznawanych za wykorzystywane wyfgcznie do dziatalno$ci
gospodarczej podatnika (Dz. U. z 2014 r. poz. 407).

W przypadku, gdy podatnik nie spetnia warunkéw do uzyskania petnego odliczenia
podatku vat od zakupdw zwigzanych z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz
towarow i ustug zwigzanych z ich eksploatacjg, przystuguje mu czesciowe prawo
do odliczenia podatku - 50% (dalej zwane wskaznik 50%).

W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i niepodlegajgcej opodatkowaniu jednostka stosuje odpowiednio
wskaznik 100% Ilub 50%, a w dalszej kolejnosci prewspoétczynnik zgodnie
z zasadami okreslonymi wust. 5 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu prewspoétczynnika.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania, jednostka stosuje odpowiednio
wskaznik 100% lub 50%, a w dalszej kolejnosci stosuje wspétczynnik, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ust. 4 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu wspotczynnika.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu,
jednostka stosuje odpowiednio wskaznik 100% lub 50%, a w dalszej kolejnosci
tacznie prewspoétczynnik i wspoétczynnik, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 4
pn. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu wspotczynnika oraz w ust.
5 pn. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu prewspoétczynnika.

Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane chocby w czesci
do sprzedazy opodatkowanej, to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz
towarow i ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego.
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10)W przypadku zmiany sposobu wykorzystywania pojazdow samochodowych,

korekty odliczenia podatku vat dokonuje sie zgodnie z przepisami art. 90b ustawy
0 VAT.

Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu wspoétczynnika

1)

2)

3)

4)

5)

W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czesdci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu wspétczynnika.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towardow i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wspébtczynnik okresla sie procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu
osiggnietego w roku poprzedzajgcym rok podatkowy, w odniesieniu do ktérego
wspotczynnik jest ustalany. Wspétczynnik ten zaokragla sie w gore do najblizszej
liczby catkowitej. Obroét z tytutu wykonywania czynno$ci niepodlegajgcych VAT nie
jest brany pod uwage przy okreslaniu wysoko$ci wspotczynnika.

Jako sposob okreslenia wspotczynnika uznaje sie sposob ustalony wedtug wzoru:

_ Ax100
A+B

X

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajg:

X — wspétczynnik okreslony procentowo, zaokraglony w gére do najblizszej
liczby catkowitej,

A — roczny obroét z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego (czynnosci opodatkowanych),

B — roczny obroét z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego (czynnosci zwolnionych).

Do obrotu, na podstawie ktérego ustalany jest wspétczynnik, nie wlicza sie:
a) kwoty VAT,

b) obrotu uzyskanego z dostawy towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw
0 podatku dochodowym sg zaliczane przez podatnika do srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, oraz gruntow
i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane do S$rodkéw
trwatych podatnika uzywanych przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci,

C) obrotu z tytutu transakcji dotyczgcych:

— pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakgji
finansowych,

— ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT, w zakresie,
w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.
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6)

7

8)

9)

Wspotczynnik stosowany jest w rozliczeniach za wszystkie okresy rozliczeniowe
w danym roku.

Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia wspotczynnika
w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty dla zakohczonego roku podatkowego
i dokonac stosownej korekty.

W przypadku zakupow towarow i ustug nie stanowigcych s$rodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym przystugiwato prawo
do odliczenia VAT naliczonego.

W przypadku zakupéw towardw i ustug stanowigcych srodki trwate i wartoSci
niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 15 000
zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych) — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym Srodki trwate
i wartosci niematerialne i prawne zostaly oddane do uzytkowania.

10)W przypadku zakupu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pietnascie
tysiecy ziotych), korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy kazdego z pieciu kolejnych rozpoczynajgcych sie lat w odniesieniu
do 1/5 kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Pierwszej
korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu
roku, w ktérym sSrodki trwate i wartosci niematerialne i prawne zostaty oddane do
uzytkowania.

11)W przypadku zakupu nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow

(o wartosci powyzej 15.000 zi), korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesigciu kolejnych rozpoczynajgcych sie
lat w odniesieniu do 1/10 kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub
wytworzeniu. Pierwszej korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym nieruchomosci zostaty oddane do
uzytkowania.

12) Ulepszenie srodka trwatego nalezy traktowac dla celéw podatku od towardw i ustug

tak, jak zakup odrebnego srodka trwatego stosujgc zasady z niniejszego paragrafu.

13) Szczegbtowe zasady odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu

wspétczynnika w odniesieniu do towardw i ustug stanowigcych srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz nie stanowigcych srodkéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust. 2-10b oraz art. 91
ustawy o VAT.

Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu prewspoétczynnika

1)

W odniesieniu do towardw i ustug wykorzystywanych fgcznie do sprzedazy
opodatkowanej oraz niepodlegajgcej opodatkowaniu przystuguje prawo do
odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika.
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2)

3)

4)

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towarow i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
cze$ciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Prewspotczynnik okresla sie procentowo w stosunku rocznym na podstawie
danych dotyczgcych roku poprzedzajgcego rok podatkowy, w odniesieniu do
ktorego prewspoétczynnik jest ustalany. Prewspotczynnik ten zaokragla sie w gore
do najblizszej liczby catkowitej.

Szczegbétowe dane  dotyczgce  kalkulacji  prewspoétczynnika  zawiera
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw. (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2193).

Jako sposodb okreslenia prewspoétczynnika uznaje sie w przypadku Urzedu Miasta
sposéb ustalony wedtug wzoru:

_ Ax100
D

X

gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:

X — prewspotczynnik okreslony procentowo, zaokrgglony w gore do najblizszej
liczby catkowitej,

A —roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez Urzad Miasta,
stanowigcy czesC¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego
z dziatalno$ci gospodarczej z zastrzezeniem pkt.6,

D — dochody wykonane Urzedu Miasta z zastrzezeniem pkt.7.

Przez dochody wykonane Urzedu Miasta rozumie sie dochody obejmujgce

dochody publiczne, srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodki

pochodzgce ze zrédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (fj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm.) -
wynikajgce ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego, pomniejszone o:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych,

b) zwrot réznicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT, lub zwrot
kwoty podatku naliczonego, o ktorej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy o VAT,

c) dochody wykonane jednostki budzetowej powickszone o kwote stanowigcg
réwnowartos¢ $rodkéw przeznaczonych na wypfate przez te jednostke, na
podstawie odrebnych przepisow, zasitkdw, zapomdg i innych Swiadczen
0 podobnym charakterze na rzecz osoéb fizycznych, celem realizacji zadan
jednostki samorzadu terytorialnego,

d) $rodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,

e) wptaty nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

f) kwoty stanowigce réwnowartos¢ $Srodkéw, innych niz stanowigce zaptate,
o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy, przekazanych zaktadom budzetowym,
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9)

innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym osobom prawnym
lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej,
Z wytgczeniem kwot, ktore zostaty zwrdcone, celem realizacji przez te podmioty
zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone
0 kwoty odszkodowah stanowigcych zaptate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1
ustawy o VAT

5) Jako sposob okreslenia prewspofczynnika uznaje sie w przypadku jednostki
budzetowej sposob ustalony wedtug wzoru:

6)

b)

Do
a)
b)

_ Ax100
D

X

gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:

X — prewspotczynnik okreslony procentowo, zaokraglony w gore do najblizszej
liczby catkowitej,

A — roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez jednostke
budzetowg, stanowigcy cze$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu
terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej z zastrzezeniem pkt.6,

D — dochody wykonane jednostki budzetowej z zastrzezeniem pkt.7.

Przez dochody wykonane jednostki budzetowej rozumie sie dochody
obejmujgce dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
z wyjatkiem dochoddw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—d i pkt 5 ustawy
o finansach publicznych, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz
Srodki pochodzgce ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez te jednostke, wynikajace ze
sprawozdania z wykonania:

planu finansowego jednostki budzetowej oraz

planu dochodow i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana
jednostka budzetowa prowadzi taki rachunek - powiekszone o kwote
stanowigcag réwnowartosc¢ srodkow przeznaczonych na zasilenie tej jednostki
celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego,
Z wyjatkiem srodkdéw przeznaczonych na wyptate, na podstawie odrebnych
przepisow, zasitkdw, zapomdg i innych $wiadczen o podobnym charakterze na
rzecz osob fizycznych.

obrotu, na podstawie ktérego ustalany jest prewspoétczynnik, nie wlicza sie:

kwoty VAT,

obrotu uzyskanego z dostawy towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw
0 podatku dochodowym sg zaliczane przez podatnika do srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, oraz
gruntdw i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sg zaliczane do
srodkow trwatych podatnika uzywanych przez podatnika na potrzeby jego
dziatalnosci,
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7

8)

9)

c) obrotu z tytutu transakcji dotyczacych:

— pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji
finansowych,

— ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41, ustawy o VAT, w zakresie,
w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Dochody wykonane Urzedu Miasta oraz dochody wykonane jednostki budzetowej
nie obejmujg odpowiednio dochodow lub przychoddéw uzyskanych z tytutu:

a) dostawy towardow i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane odpowiednio przez jednostke samorzadu
terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki samorzgdu terytorialnego
do srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
amortyzacji, oraz gruntow i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg
zaliczane odpowiednio do srodkéw trwatych jednostki samorzadu
terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorzgdu terytorialnego
- uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci,

b) transakcji dotyczgcych:

— pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakciji
finansowych,

— ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 38-41, ustawy o VAT, w zakresie,
w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Prewspotczynnik stosowany jest w rozliczeniach za wszystkie okresy rozliczeniowe
w danym roku.

Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokona¢ przeliczenia prewspoétczynnika
w oparciu 0 uzyskane rzeczywiste dane dla zakonczonego roku podatkowego
i dokonac¢ stosownej korekty.

10) W przypadku zakupdéw towaréw i ustug nie stanowigcych $Srodkoéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym przystugiwato prawo
do odliczenia VAT naliczonego.

11) W przypadku zakupow towardw i ustug stanowigcych srodki trwate i wartoSci

niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 15 000
zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych) — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym Srodki trwate
I wartosci niematerialne i prawne zostaty oddane do uzytkowania.

12) W przypadku zakupu Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pietnascie
tysiecy ztotych), korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy kazdego z pieciu kolejnych rozpoczynajgcych sie lat w odniesieniu
do 1/5 kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Pierwszej
korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu
roku, w ktorym srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne zostaty oddane do
uzytkowania.
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13)W przypadku zakupu nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow
(o wartosci powyzej 15.000 zt), korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesieciu kolejnych rozpoczynajgcych sie
lat w odniesieniu do 1/10 kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub
wytworzeniu. Pierwszej korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym nieruchomosci zostaty oddane do
uzytkowania.

14) Ulepszenie Srodka trwatego nalezy traktowac dla celow podatku od towardw i ustug
tak jak zakup odrebnego srodka trwatego stosujgc zasady z niniejszego paragrafu.

15) Szczegbétowe zasady odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika w odniesieniu do towarow i ustug stanowigcych srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz nie stanowigcych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 86 ust. 2a-h, 22, art. 90 ust. 5,
6, 9ai 10, art. 90c oraz art. 91 ustawy o VAT.

. Terminy, w ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

1) Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym dochodzi
do spetnienia tgcznie nastepujgcych warunkow:
a) powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,
b) jednostka otrzymata fakture zakupu.

2) Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za
miesigc, o ktérym mowa w pkt 1, mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden
z dwoch kolejnych okresow rozliczeniowych.

3) Jezeli nie =zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo
przystugujgcego prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest
dokonanie odliczenia podatku naliczonego najpézniej w terminie 5 lat od poczatku
roku, w ktérym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia
podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte deklaracji za okres, w ktérym
powstato prawo do odliczenia podatku VAT (patrz pkt 1).

4) W przypadku wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonac
odliczenia podatku naliczonego, zgodnie z art. 86 ust. 10, 10b, pod warunkiem, ze:

a) otrzymat fakture dokumentujgcg dostawe towardw, ktora stanowi u niego
WNT, w terminie trzech miesiecy od uptywu miesigca, w ktorym
w odniesieniu do nabytych towaréw powstat obowigzek podatkowy;

b) uwzgledni kwote podatku naleznego z tytutu wewnatrzwspodlnotowego
nabycia towaréw w deklaracji podatkowej, w ktorej jest on obowigzany
rozliczy¢ ten podatek, nie pozniej niz w terminie trzech miesiecy od uptywu
miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towarow powstat obowigzek
podatkowy.

5) W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca
zmniejszajgcg kwote podatku naliczonego wynikajgcego z faktury pierwotnej, jest
on zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za
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okres, w ktérym te fakture korygujgcg otrzymat. Jezeli natomiast nie dokonano
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w
fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy, obnizenia podatku naleznego dokonuje
sie w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik dokonuje tego obnizenia.

7. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

1)

2)

3)

Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

stanowig:

a) faktury dokumentujgce zakup towaréw i ustug,

b) faktury dokumentujgce dokonanie catosci lub czes¢ zaptaty przed nabyciem
towaru lub czesci ustugi,

c) w przypadku importu towaréw — dokument celny lub deklaracja importowa,

d) faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych od
rolnika ryczattowego,

e) dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce w  przypadku
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,

f) dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku importu ustug.

Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur
i duplikatéw faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych
w pkt 1.

Na fakturach zakupowych nalezy wprowadzi¢ dekretacje okreslajgcg zwigzek
nabytych towarow i ustug z poszczegolnymi rodzajami wykonywanej dziatalnosci,
zgodnie z ponizszym wzorem:

a) zakup zwigzany wytgcznie z czynnosciami opodatkowanymi (wedtug stawek
podatku VAT),

b) zakup zwigzany wytacznie z czynno$ciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu,
C) zakup zwigzany wytgcznie z czynnosciami zwolnionymi od podatku,

d) zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi i zwolnionymi
od podatku (konieczne zastosowanie do odliczenia wspotczynnika),

e) zakup zwigzany jednoczesnie z  czynnosciami  opodatkowanymi
i niepodlegajgcymi opodatkowaniu (konieczne zastosowanie do odliczenia
prewspotczynnika),

f) zakup zwigzany jednocze$nie z czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi
od podatku i niepodlegajacymi opodatkowaniu (konieczne zastosowanie do
odliczenia tgcznie prewspotczynnika i wspoétczynnika).
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§4

Dokumentowanie transakcji

1. Faktury

1)

2)

W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub swiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub os6b prawnych niebedgcych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:
a) date wystawienia;

b) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture;

c) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy;

d) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

€) numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on
towary lub ustugi;

f) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty
wystawienia faktury;

g) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

h) miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;

i) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg
netto);

j) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowe;j
netto;

k) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

[) stawke podatku;

m) sume warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg
poszczegodlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

n) kwote podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegolnych stawek podatku;

0) kwote naleznosci ogotem.

W  przypadku dostawy towaréw Ilub Swiadczenia ustug zwolnionych

z opodatkowania prawidtiowo wystawiona faktura powinna zawierac:

a) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, zgodnie z ktorym
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe
towardéw lub takie Swiadczenie ustug, lub

C) inng podstawe prawng wskazujgcg na to, ze dostawa towardéw lub swiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych obowigzanym
do rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ustugi, prawidtowo wystawiona faktura
powinna zawiera¢ wyrazy ,odwrotne obcigzenie”.

W przypadku faktur, w ktérych kwota nalezno$ci ogétem stanowi kwote, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigebiorcéw,
obejmujgcych dokonang na rzecz podatnika dostawe towaréw lub $wiadczenie
ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o vat prawidtowo wystawiona
faktura powinna zawiera¢ wyrazy "mechanizm podzielonej ptatnosci".

Faktury dokumentujgce dostawe towaréw, dokonywanej w trybie egzekuciji,
bedacych wilasnoscig dtuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem
obowigzujgcych przepisow, z tytutu ktérej na dtuzniku cigzy obowigzek podatkowy,
wystawiajg w imieniu i na rzecz diuznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z pozn. zm.).

Kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje sie w ztotych przy zastosowaniu przepisow ustawy o VAT stosowanych
do okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla
sie do petnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

Faktury wystawia sie co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje nabyweca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujgcy
sprzedazy.

Fakture wystawia sie nie pozniej niz do 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge, z
zastrzezeniem przepiséw szczegolnych.

Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano catos¢
lub czes$¢ zaptaty, fakture wystawia sie nie podzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym otrzymano catos¢ lub czesé¢ zaptaty od
nabywcy.

10) Faktury nie mogg by¢ wystawione wczesniej niz 30. dnia przed:

1) dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi;

2) otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zapfaty;

z zastrzezeniem przepisow art. 106i ust. 8.

11) Inne szczegdlne terminy do wystawiania faktur zostaty okreslone w art. 106i ust. 3

ustawy o VAT.

Faktury korygujace

1)

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
a) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
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2)

3)

4)

5)

b) udzielono opustéw i obnizek cen,

¢) dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan,

d) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

e) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

podatnik wystawia fakture korygujgca.

Faktura korygujgca powinna zawierac:

a) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA",

b) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

c) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujgca (date wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomocg ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date
dokonania lub zakohczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia
faktury);

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg;

e) przyczyne korekty;

f) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegdinych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

g) w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowg tresé
korygowanych pozyciji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub swiadczonych na rzecz
jednego odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca (oprocz danych
wymienionych w ust. 2) powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie
udzielany opust lub obnizka.

W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujagca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy
faktura korygujgca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury
korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce.

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujace;
przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w nastepujgcych
przypadkach:

a) eksportu towaréw i wewngtrzwspodlnotowej dostawy towarow;

b) dostawy towarow i Swiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania
znajduje sie poza terytorium kraju;
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c)

d)

sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych
w poz. 140-153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT;

gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej proby
doreczenia faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze
nabywca towaru lub ustugobiorca wie, Zze transakcja zostata zrealizowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujace;j.

3. Noty korygujace

1) Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajgcg pomyiki,
z wyjatkiem pomytek w zakresie:

2)
3)

a)
b)

c)

d)

e)

)
9)

h)

miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej
netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawki podatku VAT;

sumy wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg
poszczegodlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegdlnych stawek podatku;

kwoty naleznosci ogotem

moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.

Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

Nota korygujgca powinna zawierac:

a)
b)
c)

d)

e)

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

numer kolejny i date jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku VAT;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujgca (date wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, kiory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub
zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),
wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;j.
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4. Duplikaty faktur

1)

2)

3)

W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca, na wniosek nabywcy, wystawia ponownie fakture zgodnie
z danymi zawartymi na fakturze bedacej w posiadaniu podatnika.

W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu
albo zaginie, sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych
w fakturze posiadanej przez nabywce.

Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze
pierwotnej zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

5. Kasy fiskalne

1)

2)

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdow ryczattowych sg obowigzane prowadzi¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.
Podmioty prowadzgce ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych sg obowigzani zgodnie z art. 111 ust. 3a ustawy
o0 VAT:

a) wystawi¢ i wyda¢ nabywcy paragon fiskalny lub fakture z kazdej sprzedazy
w postaci papierowej lub za zgodg nabywcy, w postaci elektronicznej, przesytajgc
ten dokument w sposéb z nim uzgodniony;

b) dokonywa¢ niezwtocznego zgtoszenia wtasciwemu podmiotowi prowadzgacemu
serwis kas rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

c) udostepnia¢ kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnosci
i prawidtowosci pracy na kazde zgdanie wiasciwych organow;

d) poddawa¢ kasy rejestrujgce w terminach okreslonych w przepisach
obowigzkowemu przeglgdowi technicznemu przez wtasciwy podmiot prowadzgcy
serwis kas rejestrujgcych;

e) przechowywaé kopie dokumentdéw kasowych przez okres wymagany w art. 112
ustawy o VAT, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680);

f) stosowa¢ kasy rejestrujgce wylgcznie do prowadzenia ewidencji witasnej
sprzedazy, z zastrzezeniem ust. 3b;

g) dokonaé wydruku dokumentéw wystawianych przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych, z wyjgtkiem dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3a pkt 1 lit. b;

h) prowadzi¢ i przechowywaé¢ dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujgcej;

i) podda¢ obowigzkowemu przeglgdowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktore
zostaly przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencji;

J) zapewnicC potaczenie umozliwiajgce przesytanie danych miedzy kasg rejestrujgca
a Centralnym Repozytorium Kas;

k) zakonczy¢ uzywanie kas rejestrujgcych w przypadku zakonczenia dziatalnosci
gospodarczej lub pracy kas rejestrujgcych, zapewniajgc zabezpieczenie danych
z kasy rejestrujgcej.
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4)

5)

6)

7

8)

Od obowigzku ewidencjonowania za pomocg kas rejestrujgcych przewidziane
zostaty wyjatki w postaci zwolnien podmiotowych i przedmiotowych. Zwolnienia
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych zostaty
zawarte w § 2 i § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 31 grudnia

2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu

kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519; dalej: rozporzadzenie).

Zwolnieni z obowigzku ewidencjonowania obrotu za pomocg kasy fiskalnej sg

podatnicy:

a) u ktorych kwota obrotu na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych nie przekroczyta w poprzednim roku
podatkowym kwoty 20.000 zt. Zwolnienia tego nie stosuje sie do podatnikéw,
ktérzy w poprzednim roku podatkowym byli obowigzani do ewidencjonowania
lub przestali spetniaé warunki do zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania;

b) rozpoczynajgcych po dniu 31 grudnia 2018 r. dostawe towardéw lub $wiadczenie
ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli przewidywany przez podatnika obrét z tego
tytutu nie przekroczy, w proporcji do okresu wykonywania tych czynnosci
w danym roku podatkowym, kwoty 20 000 zt.

Podatnicy, ktérych obroty na rzecz oséb fizycznych przekraczajg kwote 20.000 z,

majg mozliwosc¢ korzystania ze zwolnienia z ewidencjonowania w zakresie catej

dziatalnosci, pod warunkiem, Zze przewazajgca czes¢ ich obrotéw dotyczy
sprzedazy zwolnionej przedmiotowo z ewidencjonowania. Z ewidencjonowania
zwalnia sie w danym roku podatkowym podatnikéw dokonujgcych sprzedazy
towaréw i ustug zwolnionych z ewidencjonowania, wymienionych w czesci |
zalgcznika do rozporzgdzenia, w przypadku, gdy w poprzednim roku podatkowym
udziat obrotéw z tytutu tej sprzedazy w catkowitym obrocie podatnika byt wyzszy
niz 80%. Zwolnienia tego nie stosuje sie w przypadku podatnikow, ktorzy

w pierwszym lub drugim pétroczu poprzedniego roku podatkowego osiggneli udziat

procentowy, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim réwny lub nizszy 80%.

Przepisy stosuje sie odpowiednio do podatnikdw rozpoczynajgcych swiadczenie

ustug lub sprzedaz towardéw od 1 stycznia 2019 r. Zwolnienie z ewidencjonowania

dotyczy dokonywanych przez nich dostaw towarow lub swiadczenia ustug na rzecz
osbéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych, jezeli przewidywany przez podatnika udziat procentowy obrotu:

a) za okres pierwszych szesciu miesiecy wykonywania tych czynnosci,

b) za okres do konca roku, w przypadku gdy okres wykonywania tych czynnosci
w roku podatkowym jest krotszy niz sze$¢ miesiecy — bedzie wyzszy niz 80%.

Jednostki samorzadu terytorialnego korzystajg ze zwolnienia z obowigzku

ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujgcych do 31 grudnia 2021 r.,

wytgcznie w zakresie czynnosci wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne,

o ktérych mowa w art.2 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych

zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow

publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego (Dz. U. poz. 1454 i 1948):
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a)

ktére na dzieh 31 grudnia 2016 r. korzystaty ze zwolnienia, o ktérym mowa
w art. 8 ust. 2 ustawy, albo

b) jezeli ich jednostki organizacyjne na dzien 31 grudnia 2016 r. korzystaty ze

zwolnienia z takiego obowigzku.

9) Zwolnienia przedmiotowe zostaty wyszczegodlnione w zatgczniku do ww.
rozporzadzenia. Przyktadowe transakcje, ktore podlegajg takiemu zwolnieniu to:

a)

d)

e)

ustugi w zakresie edukacji — z wytgczeniem:

ustug w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych
i rekreacyjnych (PKWiU 85.51.10.0),

ustug $wiadczonych przez szkoty tanca i instruktorow tanca (PKWiU
85.52.11.0),

ustug $wiadczonych przez szkoty nauki jazdy (PKWiU 85.53.11);

dostawa nieruchomosci;

Swiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli swiadczacy ustuge otrzyma
w catosci zaptate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek
bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktérej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw
dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci
dotyczyta;

ustugi stotowek w placowkach wymienionych w art. 43 ust. 9 ustawy o VAT,
prowadzonych przez te placéwki, udostepnianych wytgcznie dla uczniéw,
studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu;

transport lgdowy pasazerski, rozkladowy: miedzymiastowy i specjalizowany —
dotyczy wytgcznie przewozow miejskich rozktadowych pasazerskich, innych niz
kolejowe, za ktore sg pobierane ceny ustalone przez gmine.

10) Zwolnienie z ewidencjonowania traci moc:

a)

b)

d)

e)

w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 4 lit. a - po uplywie dwdch
miesiecy nastepujgcych po miesigcu, w ktorym podatnik przekroczyt obrot
realizowany na rzecz o0soOb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych w kwocie 20 000 zt;
w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 4 lit. b - po uptywie dwoch
miesiecy nastepujgcych po miesigcu, w ktorym podatnik przekroczyt obrét z
tytulu dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikbw ryczattowych,
w proporcji do okresu wykonywania tych czynnosci, w kwocie 20 000 zt;
w odniesieniu do podmiotow okreslonych w pkt 5 - po uptywie dwdch miesiecy,
liczac od konca potrocza danego roku podatkowego, w ktérym podatnik
korzysta z tego zwolnienia, jezeli w okresie tego pétrocza udziat procentowy
obrotu byt rowny 80% albo nizszy niz 80%;
w odniesieniu do podmiotdéw okreslonych w pkt 6 lit. a niniejszych Wytycznych,
u ktorych udziat procentowy obrotu w okresie pierwszych szesciu miesiecy jest
réwny 80% albo nizszy niz 80% - po uptywie dwdch miesiecy nastepujgcych po
miesigcu, w ktérym uptynat ten okres;
w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 6 lit. b niniejszych Wytycznych,
u ktérych udziat procentowy obrotu jest za okres do konca roku podatkowego
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réwny 80% albo nizszy niz 80% - po uptywie dwdch miesiecy od zakonczenia
tego roku podatkowego.

11) Przepisy § 4 rozporzadzenia przewidujg wytgczenia ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania, o ktorym mowa w § 2 i § 3 tego rozporzadzenia. Wytgczenia
dotyczg dostawy towardw i Swiadczenia ustug, np.: ustugi w zakresie wymiany opon
lub két dla pojazdéw silnikowych oraz motorowerdow, ustugi w zakresie badan
i przeglgdow technicznych pojazddw, ustugi zwigzane z wyzywieniem (PKWiU 56),
wytgcznie: $wiadczone przez stacjonarne placowki gastronomiczne, w tym réwniez
sezonowo, oraz ustugi przygotowywania zywnosci dla odbiorcow zewnetrznych
(catering).

12) Rozpoczecie prowadzenia ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej musi byé
poprzedzone zlozeniem zawiadomienia do witasciwego naczelnika urzedu
skarbowego o0 zamiarze prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kasy.
Zawiadomienie to skfada sie¢ na odpowiednim formularzu, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r.
w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2019 r., poz. 816).

13) Niezaleznie od zawiadomienia naczelnika urzedu skarbowego, konieczne jest
dokonanie fiskalizacji kasy. Fiskalizacja dokonywana jest przez serwisanta kas
poprzez jednokrotne i niepowtarzalne uaktywnienie trybu fiskalnego pracy kasy
z rownoczesnym wpisaniem numeru identyfikacji podatkowej podatnika (NIP) do
pamieci fiskalnej. Fiskalizacja potwierdzona jest wykonaniem raportu fiskalnego
dobowego. Wydruk raportu fiskalnego dobowego dotgczany jest do ksigzki kasy.

14)W terminie 7 dni od dnia fiskalizacji kasy, podatnik sktada do witasciwego
naczelnika urzedu skarbowego, zgtoszenie danych dotyczgcych kasy, w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego. Zgtoszenie sporzgdza sie na odpowiednim
formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie kas.

15) Zgodnie z art. 106b ust. 3 ustawy o VAT, na zadanie nabywcy towaru lub ustugi
podatnik jest obowigzany wystawi¢ fakture. W przypadku otrzymania takiego
zgdania od klienta, zgodnie z art. 106h ustawy o VAT do egzemplarza faktury
pozostajgcego u podatnika dotgcza sie paragon dokumentujgcy te sprzedaz. W
przypadku gdy faktura w formie elektronicznej dotyczy sprzedazy
zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej, podatnik zostawia w
dokumentacji paragon dotyczacy tej sprzedazy z danymi identyfikujgcymi te
fakture.

16) Ustawa z dnia 15 marca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug
oraz ustawy — Prawo o miarach (Dz. U. z 2019 r. poz. 675) wprowadzita przepisy
dotyczgce stosowania kas rejestrujgcych, dalej zwane on-line. Przed rozpoczeciem
prowadzenia ewidencji przy uzyciu kas on-line podatnik, przy pomocy serwisanta,
dokonuje fiskalizacji oraz zapewnia potgczenie umozliwiajgce przesytanie danych
miedzy kasg on-line a Centralnym Repozytorium Kas, okreslone w art. 111a ust. 3
ustawy o VAT.

17) Zgodnie z art. 145b. 1. ustawy o VAT oraz z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw
z dnia 10 czerwca 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1059) w sprawie przedtuzenia
terminéw prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych
z elektronicznym i papierowym zapisem kopii, podatnicy mogg prowadzié¢
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6.

18)

ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych z elektronicznym lub
papierowym zapisem kopii w terminie:

do dnia 31 grudnia 2019 r. — do:

a) Swiadczenia ustug naprawy pojazdow silnikowych oraz motoroweréw, w tym
naprawy opon, ich zaktadania, bieznikowania i regenerowania, oraz w zakresie
wymiany opon lub két dla pojazdow silnikowych oraz motorowerow,

b) sprzedazy benzyny silnikowej, oleju napedowego, gazu przeznaczonego do
napedu silnikow spalinowych;

do dnia 31 grudnia 2020 r. — do:

a) swiadczenia ustug zwigzanych z wyzywieniem wytgcznie swiadczonych przez
stacjonarne placéwki gastronomiczne, w tym réwniez sezonowo, oraz ustug w
zakresie krotkotrwatego zakwaterowania,

b) sprzedazy wegla, brykietu i podobnych paliw statych wytwarzanych z wegla,
wegla brunatnego, koksu i potkoksu przeznaczonych do celéw opatowych;

do dnia 30 czerwca 2021 r. — do $wiadczenia ustug:

a) fryzjerskich,

b) kosmetycznych i kosmetologicznych,

¢) budowlanych,

d) w zakresie opieki medycznej Swiadczonej przez lekarzy i dentystéw,

e) prawniczych,

f) zwigzanych z dziatalnoscig obiektéw stuzgcych poprawie kondycji fizycznej
wytgcznie w zakresie wstepu.

Podatnicy, u ktorych powstat obowigzek prowadzenia ewidencji sprzedazy i ktorzy w
obowigzujgcych terminach rozpoczeli prowadzenie ewidencji sprzedazy przy
zastosowaniu kas on-line majg prawo do odliczenia od podatku naleznego kwoty
wydanej na zakup kazdej kasy rejestrujgcej, w wysokosci 90% jej ceny zakupu (bez
podatku), nie wiecej jednak niz 700 zt.

19) Szczegdtowe wytyczne okreslajgce zasady identyfikacji jednostek budzetowych

zobowigzanych do prowadzenia ewidencji za pomocg kas rejestrujgcych zostajg
ujete w odrebnym dokumencie.

Rachunki

1)

2)

3)

4)

W przypadku dokonywania czynnosci niepodlegajgcej opodatkowaniu powstaje
obowigzek wystawienia rachunku, na zgdanie klienta zgtoszone nie pdzniej niz po
uptywie 3 miesiecy od dnia wydania towaru lub wykonania ustugi.

W przypadku zgtoszenia zgdania wystawienia rachunku przed wykonaniem ustugi
lub wydaniem towaru, rachunek nalezy wystawi¢ w terminie 7 dni od dnia
wykonania ustugi lub wydania towaru.

W przypadku zgtoszenia zgdania wystawienia rachunku po wykonaniu ustugi lub
wydaniu towaru, rachunek nalezy wystawi¢ w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia
zgdania.

Rachunek obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:
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a) nazwe oraz adres sprzedawcy i kupujgcego bgdz wykonawcy i odbiorcy ustugi,
b) date wystawienia i numer kolejny rachunku,

c) okreSlenie rodzaju i ilosci towarow lub wykonanych ustug oraz ich ceny
jednostkowe,

d) ogdlng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stownie.

7. Dowody wewnetrzne

1) Dowdd wewnetrzny wystawia sie obligatoryjnie w celu udokumentowania:

a) wewngtrzwspoélnotowego nabycia towarow;
b) importu ustug.

2) Dane dotyczace transakcji podlegajgcych opodatkowaniu VAT, w stosunku do
ktérych, zgodnie z przepisami prawa i niniejszymi Wytycznymi, nie istnieje
obowigzek wystawienia faktury lub paragonu fiskalnego, nalezy udokumentowaé
wystawiajgc dowdd wewnetrzny.

3) W dowodzie wewnetrznym mozna ujg¢ wiecej niz jedng transakcje tzw. zbiorczy
dowdd wewnetrzny. W tym przypadku dowod wewnetrzny nalezy wystawic¢ nie
rzadziej niz raz w miesigcu — na koniec miesigca.

4) Dowdd wewnetrzny powinien zawiera¢ elementy przewidziane dla faktury przez
przepisy ustawy o VAT.

5) W przypadku wystawienia zbiorczego dowodu wewnetrznego elementy nizej
wymienione mogg by¢ ujete w zatgczniku do dowodu wewnetrznego:

a) nazwe oraz adres kupujgcego badz odbiorcy ustugi, towaru;

b) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

c) date powstania obowigzku podatkowego;

d) wartos¢ sprzedazy netto;

e) stawka podatku, kwota podatku;

f) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg
poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

g) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegolnych stawek podatku;

h) kwote naleznosci ogétem.

8. Przeliczanie kwot wyrazonych w walutach obcych na ztote

1) W przypadku, gdy kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg
okreslone w walucie obcej, nalezy dokonac ich przeliczenia na ztote.

2) Przeliczenia dokonuje sie wedtug kursu sredniego danej waluty obcej ogtoszonego
przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien
powstania obowigzku podatkowego Ilub wedtug ostatniego kursu wymiany
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3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien poprzedzajgcy
dzien powstania obowigzku podatkowego.

W przypadku, gdy faktura zawierajgca kwoty wyrazone w walucie obcej zostata
wystawiona przed powstaniem obowigzku podatkowego, przeliczenia dokonuje sie
wedtug kursu Sredniego danej waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski na ostatni dzieh roboczy poprzedzajgcy dzien wystawienia faktury lub
wedtug ostatniego kursu wymiany opublikowanego przez Europejski Bank
Centralny na ostatni dzien poprzedzajgcy dzien wystawienia faktury.

W przypadku importu towardw, przeliczenia na ziote dokonuje sie zgodnie
z przepisami celnymi.

§5

Procedura postepowania w przypadku importu ustug

W przypadku transakcji dotyczacych importu ustug do rozliczenia kwoty podatku
naleznego zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze:

a) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,
b) czynnos$¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

Obowigzek podatkowy w przypadku importu ustug powstaje na zasadach
okreslonych w art. 19a ustawy o VAT dla poszczegolnych swiadczonych ustug.

Podstawe opodatkowania w przypadku importu ustug stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

W przypadku importu ustug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania, ktore bytyby wiasciwe dla swiadczenia ustug, gdyby czynnosci te
byly wykonywane na zasadach ogélnych (poza procedurg odwrotnego obcigzenia).

W zwigzku z zakupem ustugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany
jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakciji i ujecia jej
w rejestrze sprzedazy, w rejestrze zakupu (w sytuacji, gdy przystuguje prawo do
odliczenia podatku vat) oraz wykazania w czgstkowej deklaracji za wtasciwy okres
rozliczeniowy.

§ 6

Procedura postepowania w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci

W odniesieniu do wierzytelnosci, dla ktorych uptyneto 90 dni od daty terminu ptatnosci,
okreslonej w umowie lub na wystawionej fakturze, mozliwe jest skorzystanie z
procedury postepowania w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelno$ci pod
warunkiem, ze:
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1) wierzytelnosé nie zostata zbyta,

2) od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelnos¢ nie uptynety 2 lata liczac
od konca roku, w ktérym zostata wystawiona,

3) czynnos$¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, nie bedgcego w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego
w rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne,
postepowania upadiosciowego lub w trakcie likwidacji (informacje te dostepne sg
na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci -
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

4) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktérej dokonana
zostanie korekta wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni,

5) na dzien poprzedzajgcy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej dokonana
zostanie korekta diuznik nie jest w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego
W rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne,
postepowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji (co moze potwierdzi¢ wydruk
ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Korekty tej dokonuje sie poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy
opodatkowania wynikajgcej z faktury dokumentujgcej niesciggalng wierzytelnosc¢.

Korekty dokonuje sie w rozliczeniu za okres, w ktérym uptywa 90 dzien od daty terminu
ptatnosci wierzytelnosci wskazanej na fakturze lub w umowie.

. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okreslonym w ust. 3, korekty tej dokonuje sie poprzez
skorygowanie rozliczenia za okres, w ktérym prawo to powstato.

. W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano stosowne;j
korekty nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym
jest zwiekszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznos¢ zostata uregulowana Ilub zbyta.
W przypadku czesciowego uregulowania naleznosci, podstawe opodatkowania oraz
kwote podatku naleznego zwieksza sie w odniesieniu do tej czesci.

§7
Szczegodlna procedura rozliczania podatku vat zwigzanego z zakupem
produktéw rolnych od rolnika ryczattowego

. W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwszej kolejnosci
ustali¢ nalezy, czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczattowego na gruncie
ustawy o VAT.

Przez rolnika ryczattowego, o ktérym mowa w ust. 1, rozumie sie rolnika dokonujgcego
dostawy produktéw rolnych pochodzgcych z wtasnej dziatalnosci rolniczej lub
swiadczgcego ustugi rolnicze, korzystajgcego ze zwolnienia od podatku VAT,
z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepisow do prowadzenia
ksiag rachunkowych.
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Przez produkty rolne rozumie sie wszystkie towary pochodzgce z wtasnej dziatalnosci
rolniczej rolnika ryczattowego oraz towary, o ktérych mowa w art. 20 ust. 1ci 1d ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1426, z pdzn. zm.).

W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczattowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywca.

Faktura dokumentujgca nabycie produktow jest wystawiana w dwdch egzemplarzach.
Oryginat faktury jest przekazywany dostawcy. Faktura dokumentujgca nabycie
produktow rolnych powinna by¢ oznaczona jako ,Faktura VAT RR”.

Fakture z tytutu zakupu produktow rolnych nabywca wystawia nie pozniej niz
z uptywem 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy
towardéw lub wykonano ustuge.

. W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik

ryczattowy otrzyma catos¢ lub cze$¢ zapfaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest
do wystawienia faktury dokumentujgcej tg transakcje nie pézniej niz z uptywem
15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano tej ptatnosci.

Faktura, o ktorej mowa w ust. 5 powinna zawierac:

1) imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécong dostawcy i nabywcy oraz ich
adresy;

2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

3) date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;

4) nazwy nabytych produktow rolnych;

5) jednostke miary iilos¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy
lub jakosci tych produktow;

6) cene jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego
zwrotu podatku;

7) wartos¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczaftowanego zwrotu
podatku;

8) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

9) kwote zryczaltowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéow
rolnych;

10) warto$¢ nabytych produktéow rolnych wraz z kwotg zryczaittowanego zwrotu
podatku;

11) kwote naleznosci ogdtem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku,
wyrazong cyfrowo i stownie;

12) czytelne podpisy os6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub
podpisy oraz imiona i nazwiska tych osdb.

Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ o$wiadczenie dostawcy produktow
rolnych w brzmieniu: "Oswiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od
podatku od towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od
towarow i ustug.”

9. Stawka zryczaitowanego zwrotu podatku VAT wynosi 7% kwoty naleznej z tytutu

dostawy produktow rolnych pomniejszonej o kwote zryczattowanego zwrotu podatku.
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10. Kwota zryczattowanego podatku VAT podlega odliczeniu u nabywcy w rozliczeniu za
okres rozliczeniowy, w ktéorym dokonano zaptaty, pod warunkiem ze:

1) nabycie produktdéw rolnych jest zwigzane z dostawg opodatkowang;

2) zaptata naleznosci za produkty rolne, obejmujgca réwniez kwote zryczattowanego
zwrotu podatku, nastgpita na rachunek bankowy rolnika ryczattowego lub na jego
rachunek w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest
cztonkiem;

3) w dokumencie stwierdzajgcym dokonanie zaptaty naleznosci za produkty rolne
zostang podane numer i data wystawienia faktury potwierdzajgcej nabycie tych
produktow albo na fakturze potwierdzajgcej zakup produktéw rolnych podano dane
identyfikacyjne dokumentu stwierdzajgcego dokonanie zapfaty.

11. Zastrzec nalezy, iz kwota zryczattowanego podatku powiekszajgca podatek naliczony
powinna by¢ ujeta w rejestrze zakupu za okres, w ktérym podatnik ztozyt dyspozycje
bankowg (polecenie przelewu) przekazania pieniedzy na rachunek bankowy rolnika
ryczattowego. Nie mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres
rozliczeniowy (wczesniejszy lub pozniejszy), gdyz moze to spowodowac zanizenie
zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.
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